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0 
Servicii de consultanta elaborare 
cerere de finantare                                            

0.1 

Derularea procedurii de achizitie a 
serviciilor de consultanta pentru 
elaborarea cererii de finantare                                        

1 dosar achizitie directa 
Responsabi

l legal 

0.2 
Pregatire cerere de finantare si anexe 
aferente                                       

Documentatii proiect 
Consultant 
si manager 
de proiect 

0.3 Depunere cerere de finantare                                       

1 Cerere de finantare Responsabi
l 

legal/Consu
ltant 

II. ACTIVITĂȚI DESFĂȘURATE DUPĂ 
SEMNAREA CONTRACTULUI DE 

FINANȚARE                                           

1.  Semnare contract de finantare                                       1 contract de finanțare 
Responsabi

l legal 

2. Servicii de informare si publicitate                                           

2.1
. 

Procedura de achizitie pentru servicii 
de publicitate si informare aferente 
proiectului isi semnarea contractelor 
de prestari servicii                                       

1 dosar achizitie directa Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar 

2.2 
Cerere - Obtinere aviz pentru 
materialele de publicitate si informare                                       

2 machete anunt  
Machete autocolante 

2 machete placi afisare Manager 
proiect 



2.3 

Elaborare materiale de publicitate si 
informare si desfasurarea activitatii de 
informare si publicitate                                        

2 anunturi presa 
Autocolante 

2 placi afisare temporara 
si permanenta 

Manager 
proiect/man

ager 
financiar/fur

nizor 
servicii 

3. 
Achizitii utilaje, echipamente si active 
necorporale                                           

3.1 
Procedura de achizitii pentru utilaje si 
semnare contract                                       

7 dosare achizitie 
indirecta 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

3.2 Achizitie utilaje                                       

7 echipamente conform 
buget 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

3.3 
Procedura de achizitii soft pentru 
programarea masinilor                                       

1 dosar achizitie directa 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

3.4 
Achizitie soft pentru programarea 
masinilor                                       

1  soft pentru 
programarea masinilor 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

3.5 
Procedura de achizitii soft 
anticoliziune                                       

1 dosar achizitie directa 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

3.6 Achizitie soft anticoliziune                                       

1 soft anticoliziune 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 



3.7 
Procedura de achizitii sistem iluminat 
LED                                       

1 dosar achizitie directa 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

3.8 Achizitie sistem iluminat LED                                       

1 sistem iluminat tip LED 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

3.9 
Procedura achizitii sistem portabil 
panouri fotovoltaice                                       

1 dosar achizitie directa 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

3.1
0 

Achizitie sistem portabil panouri 
fotovoltaice                                       

1 sistem panouri 
fotovoltaice-portabil 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

4. Activitati de internationalizare                                           

4.1
. 

Procedura de achizitie pentru 
participare targ international                                       

  

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

4.2 
Participarea la targ international in 
calitate de expozant                                         

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

5 
Activitati de certificare sisteme de 
management                                           

5.1
. 

Procedura de achizitii pentru 
certificare sisteme management                                       

1 dosar achizitie directa 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 



5.2 
Realizare documentatii necesare 
certificarii sistemelor de management                                       

certificare a sistemului 
de 

management 
în conformitate cu 

standardele 
ISO 9001, AS 9100 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

6 Activitati de certificare produs                                           

6.1 
Procedura de achizitii pentru 
certificare produs                                       

1 dosar achizitie directa 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

6.2 
Realizare documentatii necesare 
certificare produs                                       

sistem de 
management in 
vederea obtinerii 

certificarii de produs 

Manager 
proiect/ 

Manager 
financiar/ex
pert tehnic 

7 Management de proiect                                           

7.1 
Achizitie servicii management de 
proiect                                       

1 dosar achizitie indirecta 

Echipa 
consultant 

si 
responsabil 

legal  

7.2 
Servicii management implementare 
proiect                                       

Rapoarte tehnico-
financiare, documentatii 

achizitii, minute ale 
intalnirilor echipei de 

proiect 

Manager 
proiect/ 

Responsabi
l financiar/ 
Furnizor 
servicii 

7.3 
Procedura achizitii sistem portabil 
panouri fotovoltaice                                       

1 dosar rambursare/plata 
cheltuieli 

Manager 
proiect/ 

Responsabi
l financiar  

8 
Desfasurarea activitatii de audit 
financiar extern                                           

8.1 
Procedura achizitie servicii audit 
financiar extern                                       

1 contract achizitie 
directa 

Manager 
proiect/ 

Responsabi
l financiar 



8.2 
Desfasurarea activitatii de audit 
financiar extern                                       

 Verificari lunare tehnice 
si financiare conform 
Ghid implementare 

1 raport de audit 

Manager 
proiect/ 

Responsabi
l financiar/ 
Furnizor 
servicii 

9 
Recrutare, selectie si instruire 
personal                                           

9.1 Recrutare forta de munca                                       

Minim 2 anunturi 
angajare 

Minim 8 CV-uri primite 
Manager 
proiect 

9.2 Selectie angajati                                       

4 nou-angajati cu norma 
intreaga Manager 

proiect 

9.3 
Integrare angajati in activitatea  
curenta                                       

Instruire generala si de 
specialitate Manager 

proiect 

 


