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DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

Servicii organizare evenimente
prin procedura simplificata

Procedura de achizilie se realizeazd in conformitate Qrdinul Minfstruiui Fondurilor Europeng nr 112002012
privind aprobarea Procedurt simplificate aplicate de beneficiary privall In cadrul proecielor finantate din
instrumente structurads, obiectivul "Convergentd”, precum st in cadrdl prolecteior finantalte prn mwcanismels
fnanciare SEE si norveglan peniru atribuirea contractelor de, furnizare, servici sau lucrdn,

 Beneficiar: | S.C. ACACIA CONSULTANTA & PROJECT MANAGEMENT S.R.L
flrk}"ﬁ{ﬁigﬁéﬁi‘ébtuEui “Resurse umane pentru o crestere inteligenta si inclusiva in
. POSDRU: csectorul serviciilor™ L

: 1D proiect POSDRU: 135301

Linia de finantare: _POSDRUA26/5.4/8/138301 I
 Denumirea contractuiui + Contract de Servicit Organizare eveniment informare si eveniment de f
! de achizitie: - interactiung a gruput tinta cu angajatorii
: Oblectul contractului de | Servicii organizare eveniment informae si eveniment de inleractiung |
¢ achizitie: a grupul tinta cu angajatorit :

Cod CPV: 79952 Servich pentru evenimente
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Praiect cofinaniat din Fondul Social Eurcpean prin Programul Operational Sectoral Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013,
winvestegte in cameni!”

CONTINUTUL DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE:

- SECTIUNEA I: FISA DE DATE A ACH|ZITIE]
- SECTIUNEA ll: CAIET DE SARCIN! (SPECIFICATIlI TEHNICE)
. SECTIUNEA Ili: FORMULARE

NOTA
+ Participarea la aceasta procedura de achizilie este deschisa tuturor operatorilor economici
interesate persoane juridice, individual sau in asociere, indiferent de forma.
+ In depunerea ofertelor pentru acest contract, ofertantii sunt obligati sa respecte toate
instructiunile, formularele, cerintele din documentatia de atribuire.
+ Anexele si formularele prevazute in cadrul documentatiei de atribuire trebuie completate in
mod corespunzator, conform cerintelor inscrise in fisa de date a achizitiei.
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Proiect cofinaniat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013,
sinvesteste in cameni!”

CAPITOLUL1
FISA DE DATE A ACHIZITIEI

l.a. ACHIZITOR

Denumire: SC ACACIA CONSULTANTA & MANAGENMNT SRL

Adresa: Str. Ghe. Pop de Basesti nr.57, sector 2

Localitate: Bucuresti | Cod postal: 0213686 | Tara: ROMANIA
Persoana de contact: ELENA GUSULEAC Telefon: 0745618871
E-mail: office@acacia-consultanta.ro Fax: -

Adresa internet. www.acacia-consulianta ro

l.b. Principala activitate a Autoritatii Contractante

X Societate comerciala cu capital privat X domeniu de activitate: Consultantd Tn afaceri si
management

Alte informatii si / sau clarificari pot fi obtinute:

X fa adresa mai sus mentionata
X prin e-mail la adresa : office@acacia-consultanta.ro

Data si ora limita de primire a solicitarilor de clarificari:

Data: 13.10.2015 Ora: 12.00

Adresa: Str. Ghe. Pop de Basesti nr. 57, sector 2, Bucuresti

Data limita de transmitere a raspunsuriior la clarificari: 14.10.2015 ora 12.00

l.c. Sursa de finantare

Surse proprii si fonduri comunitare Proiect finantat din fonduri europene:

Proiect : “Resurse umane pentru o crestere inteligenta si
inclusiva in sectorul serviciflor” - ID135301

Program: Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea
Resurseior Umane 2007 - 2013

Axa prioritara nr.5 ,Promovarea masurilor active de ocupare”
Domeniul major de interventie 5.1 ,Dezvoltarea st
implementarea masurilor active de ocupare”

ii. OBIECTIVELE CONTRACTULUI
i1.1. Descriere

.11 Denumire contract. Confract de servicii de organizare eveniment informare si eveniment de
interactiune a grupului tinta cu angajatorii

il.1.2 Durata contractului de achizitie publica: 1 luna de la data semnarii contractului

i1.1.3 Divizarea pe loturi

da fu
i.1.4 Oferte alternative sunt acceptate DA 1 NU
ll. 1.5 Valoare estimativa : 118.430 lei (fara TVA)

Beneficiar; Parteneri:
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Proiect cofinaniat din Fondul Social European prin Programul Operaticnal Sectorial Dezvoliarea Resurseler Umane 2007- 2013,
wnvesteste in oamenil”

Nr ) Valoare Valoare estimata | Valoare estimata
. Descrierea serviciulul Cantitate estimata totala totaia
crt ) . .
unitara (lei) {lei) {euro)
Organizare eveniment
1. | regional zona Sud Muntenia 1 14.840 14.840 3359,59
~ Ploiesti
2. | Organizare eveniment
regional zona Centru - 1 14.840 14.840 3359,59
Sibiu
3. | Organizare eveniment de
interactiune a grupului tinta 1 66.500 66.500 15054,79
cu angaijatorii - Bucuresti
4, Organizare eveniment de
interactiune a grupului tinta 1 22.250 22.250 5037,13
cu angajatorii - Craiova

Total lei, fara TVA:

1 eure = 44172 lei

Ofertele_financiare depuse, care depasesc valoarea totala_si_unitara estimata, vor fi_considerate

inadmisibile.

1.2 Cantitatea sau scopul contractului

break pentru participanti
2. Cantitati

Ploiesti

Bucuresti

Specificatile tehnice se regasesc in Caietu) de Sarcini.

Se solicita oferta pentru achizitia de servicii de organizare eveniment regional zona Sud Muntenia
— Ploiesti, zona Centru — Sibiu, eveniment de interactiune a grupui tinta cu angajatorii — Bucuresti,
eveniment de interactiune a grupui tinta cu angajatorit — Craiova.

Se doreste angajarea unui prestator de servicii care sa furnizeze infreg suportul necesar pentru
activitatile corespunzatoare evenimentului regional zona Sud Muntenia — Ploiesti, zona Centru ~
Sibiu, eveniment de interactiune a grupuilui tinta cu angajatorii — Bucuresti, eveniment de
interactiune a grupului tinta cu angajatorii — Craiova, respectiv;

1. Servicii pentru evenimente : inchiriere sala, fotografiere,servicii de restaurant si coffee

- 1 eveniment de informare, cu durata de 1 {una) zi, organizat in regiunea Sud Muntenia —

- 1 eveniment de infermare, cu durata de 1 {una) zi, organizat in regiunea Centru — Sibiu
- 1 eveniment de interactiune a grupului tinta cu angajatorii, cu durata de 1(una) zi —

- 1 eveniment de interactiune a grupului tinta cu angajatorii, cu durata de 1{una) zi — Craiova

H.2.2 Optiuni

Beneficiar:
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Proiect cofinantat din Fondu! Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvaltarea Resurselor Umane 2007- 2013,
HSnvesteste in camenil”

ili. PROCEDURA

.1 Procedura selectata

Procedura simplificata Procedura de achizitie se realizeaza In
conformitate cu Ordinul Ministrului Fondurifor
Europene nr. 1.120/2013 privind aprobarea
Procedurii simplificate aplicate de beneficiarit
privati Tn cadrul proiecteler finantate din
instrumente structurale, obiectivul
"Convergentd", precum si in cadru! proiectelor
finantate prin mecanismele financiare SEE si
norvegian pentru atribuirea contractelor de,
furnizare, servicii sau lucrari.

IV. CRITERII DE CALIFICARE 5!/ SAU DE SELECTIE

V. 1) Situatia personala a candidatului / ofertantului

Deciaratie privind eligibiliiatea Cerinta obhligatorie:

Declaratie privind eligibilitatea — Ofertantul va completa o
deciaratie pe propria raspundere in conformitate cu —
Formular nr. 2

iV.2) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Persoane juridice romane Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului
sau echivalent, valabil ia data deschiderii oferteior, din care sa
rezulte denumirea compieta, sediul, persoana
autorizata/administrator, prezentat in oeriginal sau copie
iegalizata.

Persoane juridice straine Cerinta obligatorie: Documente edificatoare care dovedesc o
forma de inregistrare / atestare ori apartenenta din punct de
vedere profesional, in conformitate cu prevederile legale din
tara in care ofertantul este rezident, traduse si legaiizate in
mod obligatoriu in limba romana de catre un traducator
autorizat.

Toate documentele oficiale depuse de persoanele juridice
straine, precum si documeniele depuse intr-o alta limba decat
cea romana de catre operatori economici romani, vor fi
prezentate in original sau copie legalizata, insotite de traduceri
legalizate in jlimba romana, efectuate in mod obligatoriu de
catre traducatori autorizati.

iV.3) Situatia economico-financiara
Informatii privind situatia economico- | Se solicita prezentarea: Formularului 5 {Informatii generale}
financiara completat.

V.4) Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Informatii privind capacitatea tehnica | 1. Ofertantul trebuie sa fi prestat si incheiat, in ultimii 3 ani,
si profesionala servicii similare (Servicit pentru evenimente . inchiriere sala,
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Protect cofinantat din Fendul Social European prin Programul Operational Sectoriat Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013,

sInvesteste tn oamenil”

fotografiere, servicii de restaurant si de servire a mesei pentru
participanti), contracte cumuiate in valoare de minim 355.280
lei fara TVA. (persoanele juridice romane).

V. Prezentarea ofertei

V.1, Limba de redactare a ofertei

Limba romana

V.2. Perioada de vaiabilitate a ofertei

Perivada de valabilitate a ofertei va fi de minim 30 zile de la termenul
limita de depunere a ofertelor.

V.3. Modul de
propunerii tehnice

prezentare a

Va fi elaborata astfel incat sa rezulte ca sunt indeplinite in totalitate
cerintele Caietului de sarcini si sa poata permite identificarea cu
usurinta a corespendentei cu specificatile / caracteristicile tehnice
minimale din Caietul de sarcini.

Propunerea tehnica va contine:

1. Toate elementele solicitate prin Caietul de sarcini, inclusiv poze care
demanstreaza indeplinirea specificatilor tehnice si confirmarea
disponibilitati (document original cu antetul locatiei st semnaturile
autorizate) din partea locatiei prezentate pentru desfasurarea
evenimentului si  prestarea serviciior conform cerintelor din
specificatiile tehnice 1a data indicata prin documentatia de atribuire.

2. O descriere detaliata a metodologiet si a planului de lucru conceput
pentru prestarea servicllor {comunicarea cu beneficiarul, rezervari,
anulari rezervari, etc.).

3. Activitatile si sarcinile concrete incredintate personalului implicat in
indeplinirea cordractului.

4. Crice aite informatii considerate semnificative pentru evaluarea
corespunzatoare a propunerii tehnice.

V.4, Modul de
propunerii financiare

prezentare a

Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu, din punct de
vedere al continutului, pe toata durata procedurii.
Propunerea financiara va contine:
1. Formularul 9 (Formularul de oferta) completat defalcat pe
servicii.

V.5. Modul de prezentare a ofertei

1. Daca este cazul, la documentele de calificare se va atasa, in
original, imputernicirea semnata de reprezentantul jegal al
operatorului economic privind nominalizarea persoanei imputernicite
sa angajeze ofertantul in contract.

2. Adresa la care se depune oferta; Str. Ghe. Pop de Basesti nr.57,
cod postal 021366, Bucuresti, sector 2, Tara: Romania.

3. Ofertele pot i fransmise prin posta sau depuse direct de catre
ofertant la adresa indicata mai sus, pana la data limita de depunere a
ofertelor 18.10.2015, ora 12.00, insofite de scrisoarea de inaintare
Formularul 1. Aceasta NU se va introduce in colet decat daca
oferta este transmisa prin posta.

4. Se va depune un exemplar criginal al oferiei,

Beneficiar:

5.Documentele de calificare, propunerea tehnica si propunerea
Parteneri:
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013,

Snvesteste in camenil”

financiara se vor indosaria separat, vor avea fiecare cate un OPIS

6. Documentele de calificare, propunerea tehnica si propunerea
financiara vor fi numerotate, semnate si stampilate pe fiecare
pagina, se vor introduce in plicuri distincte, sigilate si marcate
corespunzator, astfel:

Flicul 1. DOCUMENTE DE CALIFICARE - QRIGINAL

Flicul 2. PROPUNERE TEHNICA ~ ORIGINAL

Flicul 3. PROPUNERE FINANCIARA — ORIGINAL

Plicurile se vor introduce infr-un pachet pe care se va scrie numele si
adresa beneficiarului, numele si adresa ofertantului, felefon si fax,

V.6. Data limita de depunere a

ofertelor

19.10.2015 , ora 12.00
Ofertele depuse dupa expirarea termenuiui limita indicat vor fi respinse
si retumnate.

V.7. Posibilitatea retragerii

modificarii ofertei

Sau

Crice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta,
numai inainte de data limita stabilita pentru depunerea ofertei si numai
printr-o solicitare scrisa in acest sens.

In cazu in care ofertantul doreste sa opereze modificari in oferta deja
depusa, acesta are obligatia de a asigura primirea si inregistrarea
modificarilor respective de catre beneficiar pana la data limita pentru
depunerea ofertelor.

in cazul in care ofertele se depun la o alta adresa sau dupa ora limita
de depunere a ofertelor, acestea sunt considerate inacceptabile.
Transmiterea oricaror modificari trebuie facuta in conformitate cu
procedura indicata la punctul V.7 de mai sus, cu amendamentul ¢a pe
plicul exterior se va marca, corespunzator, ,MODIFICARE".
Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau a-si modifica oferta
dupa expirarea datei limita pentru depunerea ofertelor.

V.B. Deschiderea ofertelor

Data, ora si locul deschiderii ofertelor;
Locul deschiderii ofertelor:
Str.Ghe. Pop de Basesti nr.57, sector 2, Bucuresti, Romania

Data si ora; 19.10.2015, ora 13.00

Evaluarea ofertelor

- propunerea tehnicd trebuie s& corespunda cerinfelor minime
prevazute Tn caietul de sarcini;

- propunerea financiard trebuie 58 se Incadreze n limita fonduriior care
pot fi disponibilizate pentru Indeplinirea contractuiui de achizitie.
Pentru a fi conforma, orice oferta trebuie s3 fie mai micd sau cel mult
egaid cu valoarea estimatd pentru lotul respectiv.

Preful ofertei va include toate cheltuielile, taxele, impozitele etc.
aferente serviciilor prestate.

V.9 Semnarea Contractului

Beneficiarul va incheia contractul de achizitie, conform specificatiilor
caietulul de sarcini.

Beneficiar:

Parteneri:
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Proiect cofinaniat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013,
Jnvesteste in oameni!”

V.10. Informatii privitoare la Plata se va efectua dupa receptionarea serviciilor prestate si emiterea
clauzele contractuale obligatorii facturii insotita de documente justificative prin virament bancar dupa
incasarea de catre beneficiar a contravalorii facturii fiscale aferente
acestui confract de ia Autoritatea de Management POSDRU.

Nu se accepta actualizarea pretului contractului.

Vi. CRITERIl DE ATRIBUIRE

Se va alege oferta cu cele mai muite avantaje tehniceffinanciare pentru realizarea scopului proiectului.

Intocmit,
Expert achizitii
Gusuleac Elepa

Beneficiar: Parteneri:
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Praiect cofinantat din Fondul Sociat European prin Programut Cperational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013,
snvestegte in camenil”

SECTIUNEA I1: CAIETUL DE SARCINI (SPECIFICATIlI TEHNICE)

A. SCURTA DESCRIERE A PROIECTULUI IN CADRUL CARUIA SE ACHIZITIONEAZA SERVICIILE DE
ORGANIZARE EVENIMENTE

Proiectul: “Resurse umane pentru o crestere inteligenta si inclusiva in sectorul serviciilor”,
POSDRU/25/5.1/8M1 35301

Obiectivul general al proiectului este Imbunatatirea capacitatii de ocupare a persoanelor in cautarea unui loc
de munca si a somerilor, in special de lunga durata, prin dezvoltarea si implementarea unui program integrat
pentru interventii active de gcupare in vederea cresterit gradului de ocupare a foriei de munca la nivel national.
Protectul propune o abordare integrata pentru insertia pe piata muncii a persoanelar neocupate prin corelarea
unor masuri si instrumente personalizate dedicate somerilor si persoanelor aflate in cautarea unui loc de
munca, masuri care includ: informare, constientizare, motivare, consiliere, crientare profesionala si mediere pe
piata muncii, servicii de formare profesionala in vederea obtinerii unei calificari in meserii cerute pe piata
localafregionala a fortei de munca, consultanta, asistenia si instruire pentru inceperea unei activitati
independente. In toate aceste regiuni vor fi organizate sesiuni de instruire/informare in cadrul programelor de
formare prevazute in proiect.

in acest fel, proiectul va contribui la ¢ mai buna corelare intre cererea si oferta de pe piata muncii prin
implementarea unui sistem integrat de masuri active de ocupare in domenit in care exista deficit de forta de
munca.

B. DESCRIEREA ACTIVITATILOR:

I La evenimentul regional zona Sud Muntenia - Ploiesti vor participa 80 perscane . In cazu! in care
numarui de persoane se modifica, va fi comunicat cu 2 zile inainte de data evenimentuiui.

Durata evenimentului: Sala de evenimente va fi rezervata si pusa la dispozitie pe toata durata zilei. Detaliile
privind ora de Tncepere si de final ale conferintei vor fi comunicate cu 2 zile inainte de data evenimentului. Data
estimativa a evenimentului este 3 - 5 noiembrie 2015,

Servicii solicitate:

Servicii pentru evenimente : inchiriere sala, fotografiere;

- Servicii organizare eveniment intr o locatie care sa detina sala de conferinta cu capacitatea de 100 persoane
si restaurant cu capacitate 100 persoane.

- masé prezidiu pentru 5 persoane, cu aranjament care s& includa apa, pahare

- configurare teatru/amfiteatru cu scaune pentru 80 de persoane, cu posibilitaiea suplimentarii numarului de
scaune rapid si fard deran]

- sistem de ventilatie sau aer condijionat reglabil din sal3

- echipamente tehnice: faptop, videoproiector, ecran proiectie, presenter wireless pentru derularea slide-urilor,
echipament sonorizare, 5 microfoane fixe, 2 microfoane mobile, masa rezervata personalului tehnic, asistenta
tehnica pentru eventuale situatii neprevazute

- acces internet wlan/wireless

- posibilitate de reducere a luminii pentru vizualizarea prezeritarilor

- masa de intdmpinare pentru Inregistrarea participantilor la intrarea n sald

Beneficiar: Parteneri:
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Proiect cofinaniat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoliarea Resurselor Umane 2007- 2013,
sInvesteste in cameni!”
- bol pentru carti de vizita
- minim 10 locuri de parcare oferite gratuit participantilor la eveniment pe durata desfasurarii acestuia

Servicii de restaurant si welcome coffee pentru participanti

Welcome Coffee

Patiserie dulce (3 — 4 sortimente)

Patiserie sarata {3 — 4 sortimente)

Miri prajituri (4 sortimente}

Fructe (3 — 4 sortimente)

Cafea

Selectie ceaiuri

Soft drinks

Suc natural (portocale, piersici, grapefruit, etc)
Apa piata/mineral {imbuteliata)

(bufetul va fi permanent alimentat cu produsele ce se termina ,preparatele vor ramane pe tot parcursul
conferintei la dispozitia participantilor}

Pranz buffet

Gustare rece (10 — 11 preparate . carne, asortiment de branzeturi, canape, legume, cruditati)

Gustare calda (4 — 5 sortimente)

Fel principal (4 - 5 preparate de carne, minim un fel de peste)

Garnituri {minim & — 6 sortimente)

Salate {minim 4 ~ 5 soriimente)

Supe/ciorbe (4 sortimente, minim 1 varianta pentru vegetarieni)

Desert : patiserie dulce (3 — 4 sortimente), patiserie sarata (3 — 4 sortimente), mini prajituri (4 sorimente), salata
de fructe

Soft Drinks

Suc natural {portocale, piersici, grapefruit, etc)

Cafea

Apa plata/mineral {imbuteliata)

(bufetul va fi permanent alimentat cu produsele ce se termina ,preparatele vor ramane pe tot parcursui
evenimentului {a dispozitia participantilor)

Ctertantii vor prezenta 3 variante de meniu, pentru 80 persoane,si se va avea in vedere ca acesta sa contina :
gustare rece, minim 250 gripers ;

gustare calda (se vor avea in vedere si preparate de tip vegetarian / de post), minim 250 gr/pers);
supefciorbe, 300 gr./pers ;

fel principal, minim 200 gr./pers

garnituri, minim 200 gr/pers ;

salata, minim 250 gripers ;

desert, minim 200 gr/pers ;

salata de fructe, minim 100 gripers ;

paine, minim 100 gripers

apa plata / carbogazoasa minim 500 ml/pers ;

suc natural

soft drinks {varietate gama Cola sau Pepsi)

cafea, zahar, lapte pentru cafea |

Beneficiar: Parteneri:
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Proiect cofinantat din Fendul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013,
Hnvesteste in oamenil”

Beneficiarul are dreptul si Prestatorul se obliga sa respecte dreptul de a modifica o cerere, adica de a modifica
numarul participantilor, cu minimum 48 ore inainte de data pentru care solicitase prestarea serviciilor, fara a fi
obligat la plata vreunei penalitati.

Alte activitati in sarcina Prestatorului 1a conferinta regionala Sud Muntenia :

Resurse umane — cerinte specifice:
» Prestatorul va asigura prezenta in locatia in care se va desfasura conferinta evenimentului regional Sud
Muntenia - Plolesti, pe intreaga durata a acesteia, a cel pulin 2 persoane responsabile cu aclivitatile
asumate.

Servicii foto la Locatie:
- Fotograf profesionist care va realiza min. 100 de fotografii profesionale, din unghiuri variate, utilizand un
aparat foto de calitate care sa retina data si rezolutie foarte buna,care vor fi predate Beneficiaruiui pe
CD, cu surprinderea infregii sali si a participantilor;

Note:

- Prestatorul va emite si va transmite factura fiscala dupa incheierea evenimentului si va avea anexate
urmatoarele documente obligatorii;

- raportul de activitate

- procesui-verbal de receptie a serviciului, cu livrabite dedicate fiecarui serviciu prestat

Il lL.a evenimentul regional zona Centru - Sibiu vor participa 80 persoane. In cazul in care numarui
de perscane se modifica, va fi comunicat cu 2 zile inainte de data evenimentului.

Durata evenimentului: Sala de evenimente va fi rezervata si pusa la dispozitie pe toata durata zilei. Detalille
privind ora de Incepere si de final ale conferintel vor fi comunicate cu 2 zite inainte de data evenimentulut. Data
estimativa de desfasurare a evenimentului este 21 - 23 octombrie 2015,

Servicii solicitate:

Servicii pentru evenimente : inchiriere sala, fotografiere;

- Servicii organizare eveniment in locatie care sa detina sala de conferinta cu capacitatea de 100 persoane si
restaurant cu capacitate 100 persoane.

- masa prezidiu pentru & persoane, cu aranjament care sa inciudd apa, pahare

- configurare teatrufamfiteatru cu scaune pentru 80 de persoane, cu posibilitatea suplimentarii numarului de
scaune rapid si fara deranj

- gistem de ventilatie sau aer conditionat reglabil din sald

- echipamente tehnice: lapiop, videopraiector, ecran proiectie, presenter wireless pentru derularea slide-urilor,
echipament sonorizare, 5§ microfoane fixe, 2 microfoane maobile, masa rezervaté personaluiui tehnic, asistenta
tehnica pentru eventuale situatii neprevazute

- acces internet wlan/wireless

- posibilitate de reducere a uminit pentru vizualizarea prezentarilor

- masa de intAmpinare pentru inregistrarea paricipantilor ia intrarea Tn sald

- bol pentru cérti de vizita

Beneficiar: Parteneri:
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectortal Dezvoliarea Resurselor Umane 2007- 2013,
snvesteste in camenil”

- minim 10 locuri de parcare oferite gratuit participantilor ia eveniment pe durata desfasurarii acestuia
Servicii de restaurant si welcome coffee pentru participanti

Welcome Coffee

Patiserie duice (3 — 4 sortimente)

Patiserie sarata (3 — 4 sortimenie)

Mini prajituri (4 sortimente)

Fructe (3 — 4 sortimente)

Cafea

Selectie ceaiuri

Soft drinks

Suc natural (portocale, piersici, grapefruit, etc)
Apa plata/mineral (imbuteliata)

(bufetul va fi permanent alimentat cu produsefe ce se termina ,preparatele vor ramane pe tot parcursul
conferintei la dispozitia participantiior)

Pranz buffet

Gustare rece (10 — 11 preparate : carne, asoriiment de branzeturi, canape, iegume, cruditati)

Gustare calda (4 — 5 sortimente)

Fef principal (4 - 5 preparate de carne, minim un fel de peste}

Garnituri {minim & - 6 sortimente)

Salate {minim 4 — 5 sortimente)

Supe/ciorbe (4 sortimente, minim 1 varianta pentru vegetarieni)

Desert : patiserie dulce (3 — 4 sortimente), patiserie sarata (3 - 4 sortimente), mini prajituri (4 sortimente), salata
de fructe

Soft Drinks

Suc natural (portocale, piersici, grapefruit, elc)

Cafea

Apa plata/mineral (imbuteliata)

{bufetul va fi permanent alimentat cu produsele ce se termina ,preparatele vor ramane pe tot parcursul
evenimeniului {a dispozitia participantilor)

Ofertantii vor prezenta 3 variante de meniu, pentru 80 persoane,si se va avea in vedere ca acesta sa contina :
gustare rece, minim 250 gr/pers ;

gustare calda (se vor avea in vedere si preparate de tip vegetarian / de post), minim 250 gr/pers );
supe/ciorbe, 300 gr./pers ;

fel principal, minim 200 gr./pers

garnituri, minim 200 gr/pers ;

saiata, minim 250 gr/petrs ;

desert, minim 200 gr/pers ;

salata de fructe — minim 100 gripers ;

paine, minim 100 gr/pers

apa plata / carbogazoasa minim 500 mi/pers ;

suc natural

soft drinks (varietate gama Cola sau Pepsi)

cafea, zahar, lapte pentru cafea ;

Beneficiar; Parteneri:
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Protect cofinantat din Fendul Social European prin Programul Operaiional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013,
LInvesteste in camenit”

Beneficiarul are dreptul si Prestatorul se obliga sa respecte dreptul de a modifica o cerere, adica de a modifica
numarul participantilor, cu minimum 48 cre inainte de data pentru care solicitase prestarea serviciilor, fara a fi
obligat fa plata vreunei penalitati.

Alfte activitati in sarcina Prestatorului la conferinta regionaia Centru ;
Resurse umane ~ cerinte specifice:
» Prestatorul va asigura prezenta in locatia in care se va desfasura conferinta evenimentului regional
Centru - Sibiu, pe intreaga durata a acesieia, a cel putin 2 persoane responsabile cu activitatile
asumate.

Servicii foto la Locatie:
- Fotograf profesionist care va reatiza min. 100 de fotografii profesionale, din unghiuri variate, utifizand un
aparat foto de calitate care sa retina data si rezolutie foarte buna,care vor fi predate Beneficiarutui pe
CD, cu surprinderea intregii sali si a participantilor;
Note:

- Prestatorul va emite si va transmite factura fiscala dupa incheierea evenimentului si va avea anexate
urmatoarele documente obligatorit:

- raportul de activitate

- procesul-verbat de receptie a serviciului, cu livrabile dedicate fiecarui serviciu prestat

1. La evenimentul de interactiune a grupului tinta cu angajatorii - Bucuresti, vor participa 300
persoane. Numarul exact de participanti va fi comunicat cu 2 zile inainie de data evenimentuiui.

Durata evenimentului: Sala de eveniment va fi rezervata si pusa la dispozitie pe toata durata zilei. Detaliite
privind ora de incepere st de final al evenimentului vor fi comunicate cu 2 zile inainte de data evenimentului.
Data estimativa a evenimentului este 26 - 28 octombrie 2015.

Servicii solicitate:

Servicii pentru evenimente : inchiriere sala, fotografiere;

- Servicii organizare eveniment de interactiune a grupui tinta cu angajatarii in locatie care sa detina sala care sa
permita accesul gradual a 300 persoane in intervalul de desfasurare al evenimentului si restaurant cu capacitate
300 persoane.

- gonfigurare tip workshop cu minim 20 de mese

- fiecare masa este dotata cu minim 4 scaune, unde vor fi prezenti 1 ~ 2 reprezentanti ai angajatorilor interesati
de programul pe care ii reprezentam

- sistem de ventilatie sau aer conditionat reglabil din sald

- echipamente tehnice: minim 4 plasme cu proiectie pe toata desfasurarea evenimentuiui sau videoproiectoare
si l[aptopuri , echipamerit sonorizare, asistenta tehnica pe toata durata evenimentuiui

- acces infernet wian/wireless

- posibilitate de reducere a luminii pentru vizualizarea prezentariior

- mese de intampinare pentru Tnregistrarea participantilor la infrarea Tn sald, minim & scaune

- minim 20 locuri de parcare oferite gratuit participantilor la eveniment pe durata desfasurarii acestuia

Servicii de servire a mesei pentru participanti

Beneficiar: Parteneri:
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Project cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operationai Sectorial Dezvoitarea Resurselor Umane 2007- 2013,
slinvesteste in camenit”

Brunch-huffet

Gustare rece (6 - 8 preparate | carne, asortiment de branzeturi, canape, legume, cruditati)
Fel principal {4 - 5 preparate de came, minim un fef de peste, 3 - 4 sortimente de garnituri, 2 ~ 3 salate)
Supe/ciorbe (4 sortimente, minim 1 varianta pentru vegetarieni)

Patiserie dulce (3 — 4 sortimente)

Patiserie sarata (3 — 4 sortimente}

Mini prajituri (3 sortimente)

fructe — minim 3 sortimente ;

apa plata / carbogazoasa 500 ml/pers

cafea, zahar, lapte pentru cafea

Selectie ceaiuri

Soft drinks

Suc natural (portocale, piersici, grapefruit, efc)

Ofertantii vor prezenta 3 variante de meniu, pentru 300 persoane, si se va avea in vedere ca acesta sa contina

gustare rece, minim 250 gr/pers ;

fef principal (se vor avea in vedere si preparate de tip vegetarian / de post}), minim 250 gr/pers ),
supe/ciorbe, 300 gr./pers ;

garnituri, minim 200 gr/pers ;

salata, minim 250 gr/pers ;

desert, minim 200 gr/pers ;

fructe — minim 3 sortimente ;

paine, minim 100 gripers

apa plata / carbegazoasa minim 500 ml/pers |
suc natural

soft drinks (varietate gama Cola sau Pepsi)
cafea, zahar, lapte pentru cafea ;

(bufetul va fi permanent alimentat cu produsele ce se termina ,preparatele vor ramane pe tot parcursul
evenimentuluj la dispozitia participantilor)

Beneficiarul are dreptul si Prestatorul se objiga sa respecte dreptul de a modifica o cerere, adica de a modifica
numarui participantiler, cu minimum 48 ore inainte de data pentru care soiicitase prestarea serviciilor, fara a fi
ohligat la plata vreunei penalitati.

Alte activitati in sarcina Prestatorului la evenimentul de interactiune a grupui tinta cu angajatorii:
Resurse umane - cerinte specifice:
+ Prestatorul va asigura prezenta in locatia in care se va desfasura evenimentul de interactiune a grupui
tinta cu angajatorii, pe intreaga durata a acesteia, a cel putin 4 perscane responsabile cu activitatile
asumate.

Servicii foto la Locatie:
s Fotograf profesionist care sa realizeze min. 300 de fotografii, din unghiuri variate,utilizand un aparat foto
de calitate care sa retina data si rezolutie foarte buna,care vor fi predate Beneficiarului pe CD, cu
surprinderea intregii saii si a participantilor,

Note:

Parteneri:
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Prolect ecfinaniat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013,
wInvesteste in oameni!”

- Prestatorui va emite si va transmite factura fiscala dupa incheierea evenimeniului si va avea anexaie
urmatecarele documente obligatorii:

- raportul de activitate

- procesul-verbal de receptie a serviciului, cu livrabile dedicate fiecarui serviciu prestat

V. La evenimentul de interactiune a grupului tinta cu angajatorii - Craiova vor participa 120
participanti. Numaru!l exact de participanti va fi comunicat cu 2 zile inainte de data evenimentului.

Durata evenimentului: Sala de eveniment va fi rezervata si pusa la dispozitie pe toata durata zilei. Detaliile
privind ora de incepere si de final al evenimentului vor fi cemunicate cu 2 zile inainte de daia evenimentului.
Data evenimentului este 10 - 12 noiembrie 2015.

Servicii solicitate:

Servicii pentru evenimente : inchiriere sala, fotografiere;

- Servicii organizare eveniment de interactiune a grupui tinta cu angajatorii in locatie care sa detina sala care sa
permita accesul gradual a 120 persoane in intervalul de desfasurare al evenimentului si restaurant cu capacitate
120 persoane.

- configurare tip workshop cu minim 10 de mese

- fiecare masa este dotata cu minim 4 scaune, unde vor fi prezenti 1 — 2 reprezentanti ai angajatorilor interesati
de programui pe care il reprezentam

- sistem de ventilatie sau aer conditionat reglabil din sald

- echipamente tehnice: minim 2 plasme cu proiectie pe toata desfasurarea evenimentului sau videoproiectoare
si laptopuri , echipament sonorizare, asistenta tehnica pe toata durata evenimentului

- acces internet wlan/wireless

- posibilitate de reducere a luminii pentru vizualizarea prezentarilor

- mese de intAmpinare pentru inregistrarea participantilor a intrarea Tn sald, minim 6 scaune

- minim 10 locuri de parcare oferite gratuit participantilor la eveniment pe durata desfasurarit acestuia

Servicii de servire a mesei si coffee break pentru participanti

Servicii de servire a mesei pentru participanti

Brunch-buffet

Gustare rece (6 - 8 preparate : carne, asortiment de branzeturi, canape, legume, cruditati)
Fel principal (4 - 5 preparate de carne, minim un fel de peste, 3 — 4 sortimente de garnituri, 2 —~ 3 salate)
Supe/ciorbe (4 sortimente, minim 1 varianta pentru vegetarieni)

Patiserie dulce {3 — 4 sortimente}

Patiserie sarata {3 — 4 sortimente)

Mini prajituri (3 sortimente)

fructe — minim 3 sortimente ;

apa plata / carbogazoasa/scft drinks minim 500 ml/pers

cafea, zahar, lapte pentru cafea

Selectie ceaiuri

Beneficiar: Parteneri;
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Profect cofinaniat din Fondul Sociat Eurcpean prin Programul Gperational Sectorial Dezvoltarea Resursetor Umane 2007- 2013,
Jnvesteste in camenit”

Soft drinks
Suc naturat (portocale, piersici, grapefruit, etc)

Ofertantii vor prezenta 3 variante de meniu, pentru 120 persoane,si se va avea in vedere ca acesta sa contina :

gustare rece, minim 250 gr/pers

gustare calda (se vor avea in vedere si preparate de tip vegetarian / de post), minim 250 gr/pers );
supe/ciorbe, 300 gr./pers ;

garnituri, minim 200 gr/pers ;

salata, minim 250 gripers ;

desert, minim 200 gr/pers ;

fructe — minim 3 sortimente ;

paine, minim 100 gr/pers

apa plata / carbogazoasa minim 500 mi/pers ;
suc natural

soft drinks (varietate gama Cola sau Pepsi)
cafea, zahar, lapte pentru cafea ;

(bufetul va fi permanent alimentat cu produsele ce se termina ,preparatele vor ramane pe tot parcursul
evenimentului fa dispozitia participantilor)

Beneficiarul are dreptul si Prestatorul se obliga sa respecte dreptul de a modifica o cerere, adica de a modifica
numarul participantilor, cu minimum 48 ore inainte de data pentru care solicitase prestarea serviciilor, fara a fi
obligat 1a plata vreunei penalitati,

AHe activitati in sarcina Prestatorului la evenimentul de interactiune a grupui tinta cu angajatorii:
Resurse umane — cerinte specifice:
s Prestatorul va asigura prezenta in locatia in care se va desfasura evenimentul de interactiune a grupului
tinta cu angajatorii, pe intreaga durata a acesteia, a cel putin 2 persoane responsabile cu activitatile
asumate.

Servicii foto la Locatie:
« Fotograf profesionist care va realiza min. 100 de fotografii profesionale, din unghiuri variate utilizand un
aparatl folo de calitate care sa retina data si rezelutie foarte buna,care vor fi predate Beneficiarului pe
CD, cu surprinderea intregii sali si a participantilor;

Note:

- Prestatorul va emite si va transmite factura fiscala dupa incheierea evenimentului si va avea anexate
urmatoarele documerite obligatorii:

- raporiul de activitate

- pracesul-verbal de receplie a serviciujui, cu liviabile dedicate fiecarui serviciu prestat

Beneficiar: Parteneri;
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