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Nr. 6803DP/08.10.2015

APROBAT,

Director Directie Proiecte CNIPMMR,
Lavinia Mirabela Jianu

DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

pentru achizitia de servicii de inchiriere sala si echipamente — Cod CPV 55120000-7 si
servicii de catering si cantina — COD CPV 55500000-5,
pentru data de 29 octombrie 2015, in localitatea Bucuresti

in cadrul proiectul “FORTA — Femei Ocupate, Resursa pentru o Tara Activa”,
ID: 128914, contract nr. POSDRU/144/6.3/S/128914,
Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 — Investeste in oameni!
AXA PRIORITARA 6 — “Promovarea incluziunii sociale”,
DOMENIUL MAJOR DE INTERVENTIE 6.3 — “Promovarea egalitatii de sanse pe piata
muncii”

prin procedura simplificata, conform prevederilor Ordinului nr. 1120/2013
al ministrului fondurilor europene privind aprobarea Procedurii simplificate aplicate de
beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din instrumente structurale, obiectivul
"Convergenta", precum si in cadrul proiectelor finantate prin mecanismele financiare SEE si
norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)

Sediul principal: Piata W. Maracineanu nr. 1-3, sector 1, cod postal 010155; )

Sediul secundar: Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti, cod postal 050542 FO RTA
Telefon: 031/860 04 97 int. 107, Fax: 021/410 87 34 ’
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DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
pentru achizitia de servicii de inchiriere sala si echipamente — Cod CPV 55120000-7 si
servicii de catering si cantina — COD CPV 55500000-5,
pentru data de 29 octombrie 2015, in localitatea Bucuresti, in cadrul proiectului
“FORTA - Femei Ocupate, Resursa pentru o Tara Activa”, ID: 128914, prin procedura
simplificata, conform prevederilor Ordinului nr. 1120/2013

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii
din Roméania (CNIPMMR)

FORTA - Femei Ocupate, Resursa pentru o Tara Activa

Achizitor:

Titlul proiectului
POSDRU:
ID proiect POSDRU: 128914
Calitatea achizitorului in
cadrul proiectului:

Beneficiar

Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie Documentatia de atribuire si de a pregati
ofertele conform tuturor instructiunilor, formularelor, prevederilor si specificatiilor tehnice din
cuprinsul acesteia.

Nici un cost suportat de operatorii economici pentru pregatirea si depunerea ofertelor nu va
fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de ofertanti, indeferent de rezultatul
procedurii.

Desfagsurarea procedurii de atribuire a contractului de achizitie de servicii de inchiriere sala
si_echipamente — Cod CPV 55120000-7 si _servicii de catering si cantina - COD CPV
55500000-5 se face cu respectarea prevederilor Ordinului nr. 1120/2013, al ministrului
fondurilor europene, privind aprobarea Procedurii simplificate aplicate de beneficiarii privati
in cadrul proiectelor finantate din instrumente structurale, obiectivul "Convergentd", precum
si in cadrul proiectelor finanfate prin mecanismele financiare SEE si norvegian pentru
atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari, precum si in conformitate cu celelate
dispozitii legale in vigoare.

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)

Sediul principal: Piata W. Maracineanu nr. 1-3, sector 1, cod postal 010155; )

Sediul secundar: Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti, cod postal 050542 FO RTA
Telefon: 031/860 04 97 int. 107, Fax: 021/410 87 34 ’
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Fondul Social European CNIPMMR
POSDRU 2007-2013 20072013

CAPITOLUL |
FISA DE DATE A ACHIZITIEI

1.a. ACHIZITOR

Denumire oficiala:

Consiliul National al Intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)
Adresa:

Sediul principal: Piata W. Maracineanu nr. 1-3, sector 1, cod postal 010155;

Sediul secundar: Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti, cod postal 050542
Localitate: Bucuresti Tara: Roméania

Punct(e) de contact: ,
In atentia: Manuela Mihoci Telefon: 031/860 04 97

E-mail: manuela.mihoci@smeprojects.ro Fax: 021/410 87 34

Adresa/ele de internet: www.smeprojects.ro, www.cnipmmr.ro

Alte informatii si/sau clarificari:

Solicitarile de clarificari vor fi transmise Achizitorului la sediul sau secundar, de luni pana vineri
intre orele 09:00 — 17:.00, pe fax 021/410 87 34 sau la adresa de e-mail
manuela.mihoci@smeprojects.ro pana la datele limita.

Date limita de primire a solicitarilor de clarificari: 14.10.2015, Ora limita: 12°°
Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari: maxim 48 de ore de la primirea solicitarii.

1.b Principala activitate sau activitati ale achizitorului

o ministere ori alte autoritati publice centrale o servicii publice centrale
inclusiv cele subordonate la nivel regional sau | o aparare
local o ordine publica/siguranta nationala
o agentii nationale o mediu
o autoritati locale o economico-financiare
o alte institutii guvernate de legea publica O sanatate
o institutie europeana/organizatie internationala | o construciii si amenajarea teritoriului
o altele o protectie sociala
o cultura, religie si actv. recreative
o educatie
o activitati relevante
O energie
o apa
o posta
o transport
m altele (specificati) ONG

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)

Sediul principal: Piata W. Maracineanu nr. 1-3, sector 1, cod postal 010155; )

Sediul secundar: Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti, cod postal 050542 FO RTA
Telefon: 031/860 04 97 int. 107, Fax: 021/410 87 34 ’
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1.c. Sursa de finantare:

Proiect cofinantat de Uniunea | Dupa caz, proiecte finantate din fonduri comunitare:
Europeana, prin Fondul Social DA = NU [

European - in cadrul Programului | Titlul proiectului:

Operational Sectorial Dezvoltarea | “FORTA — Femei Ocupate, Resursd pentru o Tara
Resurselor Umane, gestionat de | Activa”, ID: 128914, contract nr.
Ministerul  Muncii, Familiei si | POSDRU/144/6.3/S/128914, Proiect cofinantat din
Protectiei Sociale si OIRPOSDRU | Fondul Social European prin Programul Operational
Regiunea Bucuresti-llfov Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 —
Investeste Th oameni!

AXA PRIORITARA 6 — “Promovarea incluziunii sociale”,
DOMENIUL MAJOR DE INTERVENTIE 6.3 -
“Promovarea egalitatii de sanse pe piata muncii”

Achizitorul achizitioneaza in numele altei autoritati contractante
DA O NUnm

2. Formalitati care trebuie indeplinite pentru participarea la procedura de atribuire:
Data si ora limita de depunere a ofertei: 20.10.2015, ora 12:00

Adresa la care se transmit ofertele: CNIPMMR, Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti,
cod postal 050542

Data si ora deschiderii ofertelor: 20.10.2015, ora 16:00
3. Locul si modul de obtinere a documentatiei de atribuire: documentatia se poate
obtine prin descarcarea acesteia de pe pagina web www.fonduri-ue.ro, sectiunea "Achizitji

privati" sau Tn format tiparit, de la sediul Achizitorului.

4. Tipul contractului: contract de servicii.
Durata contractului: 2 luni

5. CALENDARULUL ESTIMAT AL PROCEDURII

ACTIVITATE DATA

Postarea anuntului de participare si a documentatiei de atribuire pe

. A . v ) e 09.10.2015
site-ul Ministerului Fondurilor Europene: www.fonduri-eu.ro
Primirea de clarificari privind documentatia de atribuire 14.10.2015, ora 12:00
Raspunsuri la clarificari 15.10.2015
Primirea ofertelor (data si ora limitd) 20.10.2015, ora 12:00
Deschiderea ofertelor (data si ora limita) 20.10.2015, ora 16:00
Sedinta evaluare 21.10.2015
Solicitari clarificari (daca e cazul) 21.10.2015
Stabilirea ofertelor conforme si elaborarea Notei justificative de 22 10.2015
atribuire
Semnarea contractului de achizitie 23.10.2015
Publlcareail anuntului de atribuire pe site-ul Ministerului Fondurilor 26.10.2015
Europene: www.fonduri-eu.ro

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)

Sediul principal: Piata W. Maracineanu nr. 1-3, sector 1, cod postal 010155; )

Sediul secundar: Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti, cod postal 050542 FO RTA
Telefon: 031/860 04 97 int. 107, Fax: 021/410 87 34 ’
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CAPITOLUL Il =
OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

I1.1. Descriere

11.1.1. Denumirea contractului:

Achizitie de servicii de servicii de inchiriere sala si echipamente — Cod CPV 55120000-7 si
servicii de catering si cantina — COD CPV 55500000-5, pentru data de 29 octombrie 2015, in
Bucuresti, in cadrul proiectului “ FORTA — Femei Ocupate, Resursa pentru o Tara Activa”,
ID: 128914, potrivit cerintelor din Caietul de sarcini.

11.1.2. Tipul contractului si locul de prestare:
- Contract de prestari de servicii: conform caietului de sarcini
- Locul de desfasurare a serviciilor: Localitatea Bucuresti

11.1.3. Procedura se finalizeaza prin :
Contract de achizitie: m Incheierea unui acord-cadru: o

11.1.4. Durata contractului de achizitie - termen de prestare:
Durata contractului de achizitie: 2 luni

11.1.5. Divizare pe loturi DA o NU=

I1.1.6. Ofertele alternative sunt acceptate DA o NU =

I1.2. Cantitatea sau scopul contractului

I1.2.1. Total servicii: conform caietului de sarcini

Valoare estimata a contractului: conform caietului de sarcini

a) Scopul contractului de achizitie de servicii: conform caietului de sarcini

b) Cantitatea minima/maxima de servicii: corespunde precizarilor din Caietul de sarcini.

11.3. Conditii specifice contractului

II. 3.1 Alte conditji particulare referitoare la contract:
Contract rezervat DA o NU =
Altele DA o NU =

11.3.2. Forma juridica pe care trebuie sa o ia asocierea unui grup de operatori economici, pentru a
i se putea atribui contractul de servicii: contract de asociere.

Il. 4. PROCEDURA

II. 4.1. Procedura selectata: procedura simplificatd, conform prevederilor Ordinului_nr.
1120/2013 al ministrului fondurilor europene privind aprobarea Procedurii simplificate aplicate de
beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din instrumente structurale, obiectivul
"Convergenta”, precum gi in cadrul proiectelor finantate prin mecanismele financiare SEE si
norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucréari, cu depunerea ofertelor
la sediul Achizitorului, pana la data si ora indicate ca data limita.

Il. 4.2 Etapa finala de licitatie electronica DA o NU =

Informatiile relevante privind procesul achizitiei: Tn vederea realizarii achizitiei, Achizitorul va
pune la dispozitia potentialilor ofertanti documentatia de atribuire in format electronic la
adresa www.fonduri-eu.ro sau in format tiparit la sediul Achizitorului.

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)
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Tn cazul in care ofertantul nu se poate deplasa pentru ridicarea unui exemplar al
documentatiei de atribuire atunci va fi trimisa prin posta la adresa indicata si va suporta
costurile de transport ale documentatiei.

Il. 4.3. Legislatia aplicata

1. Ordinul nr. 1120/2013 al ministrului fondurilor europene privind aprobarea Procedurii
simplificate aplicate de beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din instrumente
structurale, obiectivul "Convergenta"”, precum si in cadrul proiectelor finantate prin
mecanismele financiare SEE si norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii
sau lucraéri;

2. Prevederile relevante din Codul civil, Codul fiscal, Codul de procedura fiscala, Codul muncii,
Legea nr. 31/1990 a societafilor comerciale, Legea nr. 346/2004 privind stimularea
intreprinderilor mici si mijlocii, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obfinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare (O.U.G. nr. 66/2011);

4. Instructiuni POSDRU si orice reglementari aplicabile, potrivit legislatiei romane sau acquis-
ului comunitar.

CAPITOLUL Il =
CERINTE MINIME JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE Sl
TEHNICE
5. CRITERII DE CALIFICARE $SI/SAU SELECTIE
5.1. Situatia personala a candidatului /ofertantului
Declaratii privind Prezentarea declaratiei pe propria raspundere: formularului nr. 4 -
eligibilitatea Incadrarea in situatia prevazutd la art. 180 din Ordonanta de
Solicitat m urgentd nr. 34/2006 atrage excluderea ofertantului din procedura
Nesolicitat o aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publica.
Documente care Prezentarea declaratiei pe propria raspundere: formularul nr. 5
demonstreaza neincadrarea | incadrarea in situatia prevazutd la art. 181 din Ordonanta de
in prevederile art. 181 urgenta nr. 34/2006 atrage excluderea ofertantului din procedura
Solicitat m aplicata pentru atribuirea contractului de achiztie publica.
Nesolicitat o
Documente care Prezentarea declaratiei pe propria raspundere: formularul nr. 7
demonstreaza lipsa Incadrarea in situatia conflictului de interese atrage excluderea
conflictului de interese ofertantului din procedura aplicata pentru atribuirea contractului de
Solicitat m achizitie publica.
Nesolicitat o
5.2. Capacitatea de exercitare a activitatii care face obiectul achizitiei
Persoane juridice Prezentarea declaratiei privind calitatea de participant la procedura -
Solicitat m formularul nr. 6
Nesolicitat o Certificat de inmatriculare emis de Oficiul Registrului Comertului —in
fotocopie certificata pe proprie raspundere, de catre reprezentantul
legal al entitatii, cu mentiunea ,conform cu originalul”.
Certificat constatator emis de Oficiul Registrului  Comertului,

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)
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Sediul secundar: Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti, cod postal 050542 FO RTA
Telefon: 031/860 04 97 int. 107, Fax: 021/410 87 34 ’



* |
* * TE
s

®

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI

D [
fe '3 \
J GUVERNUL ROMANIE!

PROTECTIEI SOCIALE §I
Insnurr;ilr‘;;{zsl;:t:;clumle PERSOANELOR VARSTMICE CNIPMMR

Fondul Social European
POSDRU 2007-2013 OIRPOSORU REGIUNEA VEST

complet, in termen de valabilitate la data deschiderii ofertelor, in
original sau in copie certificata pe proprie raspundere, de catre
reprezentantul legal al entitatii, cu mentiunea ,,conform cu originalul”.
Certificat de inregistrare in scopuri de TVA - in fotocopie certificata
pe proprie raspundere, de catre reprezentantul legal al entitatii, cu
mentiunea ,conform cu originalul”.

Se solicita ca ofertantul sa aiba incluse intre domeniile de activitate
serviciile ce fac obiectul achizitiei si sa nu aiba datorii la bugetul de
stat, local, asigurarilor sociale.

Persoanele juridiceffizice straine vor demonstra indeplinirea
criteriilor cu inscrisuri eliberate de autoritatile competente din tara
de origine, insotite de traducerea autorizata in limba romana.

5.3. Situatia economico-financiara

Informatii privind situatia | Prezentarea de informatii generale - formularul nr. 3
economico-financiara
Solicitat m
Nesolicitat o

5.4. Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Capacitatea de a realiza cu | Declaratie pe propria raspundere — elaborata de ofertant privind
profesionalism si la timp | capacitatea de a realiza cu profesionalism si la timp serviciile care
serviciile care fac obiectul | fac obiectul achizitiei — formularul nr. 8

achizitiei
Solicitat m
Nesolicitat o

5.5. Experienta similara Nesolicitat m
Solicitat o
Nesolicitat m

5.6. Subcontractare Ofertantul nu poate subcontracta integral serviciile care fac
Solicitat m obiectul prezentului contract. Ofertantul are dreptul de a
Nesolicitat o include in propunerea tehnica posibilitatea de a subcontracta
doar unul dintre serviciile care fac obiectul contractului (doar
serviciile de inchiriere sala si_echipamente sau doar serviciile
de catering si_cantind). In acest sens, ofertantul va completa
Formularul 6 in mod corespunzator.

Achizitorul solicita ca ofertantul sa precizeze in oferta tehnica
partea/partile din contract pe care urmeaza sa le subcontracteze si
datele de identificare ale subcontractantilor propusi (denumire, CUI).
Totodata, la semnarea contractului cu achizitorul, ofertantul
castigator va prezenta contractele incheiate cu subcontractantii.
Ofertantul este deplin raspunzator de modul in care subcontractantii
isi indeplinesc partile lor din contract.

1) Documentele de calificare vor fi analizate de comisia de evaluare numita de Achizitor.
Ofertantii trebuie sa indeplineasca in totalitate cerintele minime corespunzatoare
criteriilor de calificare. Pentru ca o oferta sa fie admisibila, ea trebuie sa fie mai mica
sau egala cu valoarea estimata.

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)
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Fondul Social European
POSDRU 2007-2013

2) Fiecare pagina a documentelor de calificare va fi numerotata, semnata si stampilata de
catre ofertanti. In caz contrar, documentele nu pot fi luate in considerare deoarece nu
sunt asumate de catre ofertant prin semnare si stampilare de catre reprezentantul legal.

3) Documentele pentru care nu este prevazuta o perioada de valabilitate stabilita prin
lege, nu vor fi emise cu mai mult de 30 de zile calculate pana la data deschiderii
ofertelor.

4) Orice fel de comisioane prezentate si incluse in oferta financiara vor fi considerate
neeligibile.

5) Achizitorul va informa ofertantii cu privire la rezultatul aplicarii procedurii de atribuire
in conformitate cu legislatia in vigoare.

6) Ofertantii a caror ofertd nu a fost declaratd castigatoare vor fi informati in
conformitate cu legislatia in vigoare.

7) Achizitorul si rezerva dreptul de a nu selecta nici o oferta ca fiind castigatoare.

6. PREZENTAREA OFERTEI

6.1. Limba de
redactare a limba roméana
ofertei
6.2. Perioada
de valabilitate a | 60 zile
ofertei
6.3. Garantie de | 1. Nu se solicita garantie de participare.
participare Solicitat Nesolicitat m
1. Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet in corelatie cu
Caietul de sarcini. Ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii
serviciilor ofertate cu cerintele prevazute in Caietul de sarcini a documentatiei
de atribuire.
2. Formularele ce trebuie prezentate de catre ofertanti: vor fi intocmite de catre
ofertant in conformitate cu cerintele Caietului de sarcini.
3. Nerespectarea oricarei solicitari din Caietul de sarcini atrage de la sine
respingerea ofertei.
4. Oferta tehnica trebuie sa cuprinda descrierea caracteristicilor serviciilor,
raportate la specificatiile tehnice minimale
- adresa si denumirea exacta a locatiei;
6.4. Modul de C Y o . T o
prezentare a - de_sc_:rlerea salii de e_\_/enlment, cu |nd|cqrea syprafet,el Si prezvepte.lreg a .
» minimum 3 fotografii ale acesteia; daca spatiul ofertat se afla in incinta unui
propunerii " e . o
tehnice Potel'se va prezenta.certlflc?.atul dg clasificare a hotelului si autorlz_a’gla fje
unctionare a acestuia, copii certificate de ofertant pentru conformitate;
- autorizatie de functionare/sanitara pentru serviciile de catering, copie
certificata de ofertant pentru conformitate;
- detalierea produselor pentru serviciile de catering, cu mentionarea cantitatii/
gramajului;
- prezentarea unei confirmari ferme de rezervare a salii pentru data solicitata,
semnata si stampilata de reprezentantii legali, n original.
Prin propunerea tehnica, care va contine comentariul si sinteza prestatiei, ofertantii
vor trebui sa-gi ia angajamentul explicit al prestarii integrale a serviciilor ofertate, in
conditiile respectatrii, cel putin, a standardelor (cerintelor) minime solicitate in Caietul
de sarcini.

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)
Sediul principal: Piata W. Maracineanu nr. 1-3, sector 1, cod postal 010155; )
Sediul secundar: Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti, cod postal 050542 FO R-!-A
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6.5. Modul de
prezentare a
propunerii
financiare

1. Prezentarea propunerii financiare: Propunerea financiara va fi exprimata in lei si
euro, conform formular nr. 2 si Anexa 1.

Pretul total va cuprinde defalcat urmatoarele:

- chiria pentru spatiul inchiriat;

- pretul serviciilor de catering per participant, pretul total al serviciilor de catering

pentru 50 de participanti. Pretul per participant va include: welcome coffee, 1

coffee-break si pranzul.

6.6. Modul de
prezentare a
ofertei

Adresa la care se depune oferta:

CNIPMMR, Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti, cod postal 050542

Ofertele se pot transmite prin posta/curier (cu suportarea taxelor de expediere de
catre ofertant) sau depuse la registratura de la sediul secundar al CNIPMMR

1. Data limita pentru depunerea ofertei: 20.10.2015, ora 12:00

2. Modul de prezentare a documentelor care insotesc oferta:

Oferta se va depune la sediul Achizitorului in plic sigilat si stampilat, pe care se va
mentiona:

“OFERTA PENTRU ACHIZITIA DE servicii de inchiriere sala si echipamente si
servicii de catering — Localitatea Bucuresti, in cadrul proiectului “FORTA — Femei
Ocupate, Resursa pentru o Tara Activa”, ID: 128914

,A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA 20.10.2015, ora 16:00”.

Plicul va contine in interior documentele de calificare si propunerea tehnico-
financiara.

Plicul trebuie sa fie marcat cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite
returnarea ofertei fara a fi deschisa, pe cheltuiala ofertantului, in cazul in care oferta
respectiva este declarata intarziata.

Documentele trebuie sa fie tiparite sau scrise cu cerneala si vor fi semnate pe
fiecare pagina de reprezentantul/ reprezentantii autorizat/autorizati sa angajeze
ofertantul prin contract. In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale
abilitate in acest sens documentele respective trebuie sa fie semnate si parafate
conform prevederilor legale.

Ofertantii au obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagina a ofertei, precum
si de a anexa un opis al documentelor prezentate.

Pe langa documentele de calificare, cele cuprinse in propunerea tehnica si cea
financiara solicitate se vor prezenta si Scrisoarea de inaintare si alte inscrisuri
potrivit cerintelor prezentei documentatii.

Ofertantul trebuie sa prezinte scrisoarea de inaintare in conformitate cu modelul

prevazut in formularul nr. 1, care va fi plasat in exteriorul plicului, la vedere.

Daca plicul exterior nu este marcat conform prevederilor mentionate mai sus,

achizitorul nu Tsi asuma nici o responsabilitate pentru ratacirea ofertei.

Ofertele depuse la o alta adresa, sau dupa ora limita de depunere a ofertelor, sau

care au mentionate o alta data sau o alta ora pentru deschidere nu vor fi evaluate de

achizitor, urmand a fi returnate ofertantului nedeschise.

3. In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate acestea
trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale. Orice stersatura,
adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar daca sunt
vizate de catre persoana / persoanele autorizate sa semneze oferta.
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4. Nu se accepta oferte alternative. Ofertantul va depune doar oferta de baza.
5. Neprezentarea propunerii tehnice si / sau financiare are ca efect descalificarea
ofertantului.

6.7. Data limita
de depunere a | 20.10.2015, ora 12:00
ofertelor

1.0rice operator economic are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta
numai inainte de data limita stabilitd pentru depunerea ofertei. Ofertantul nu are
dreptul de a modifica oferta dupa expirarea datei limita de depunere a ofertelor, sub
sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului de
achizitie.

2.Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana la data si ora stabilita pentru
depunerea ofertelor, adresénd pentru aceasta achizitorului o cerere de retragere a
ofertei in vederea modificarii. Achizitorul nu este raspunzator in cazul imposibilitatii
ofertantului de a depune noua oferta, modificata, pana la data si ora limita, stabilita
n documentatia de atribuire. Transmiterea oricaror modificari trebuie facuta in
conformitate cu procedura indicata la punctul 6.6 de mai sus, cu amendamentul ca
pe plicul exterior se va marca, corespunzator, ,MODIFICARE".

3.Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina operatorului
economic.

6.8.
Posibilitatea
retragerii sau
modificarii
ofertei

1. Ora, data si locul deschiderii ofertelor: 20.10.2015, ora 16:00
Locul deschiderii ofertelor: Sediul secundar al CNIPMMR: Str. Dr. Lister, nr. 51,
sector 5, Bucuresti, cod postal 050542
Evaluarea ofertelor:
* Orice ofertant care indeplineste in totalitate cerintele minime corespunzatoare
criteriilor de calificare este considerat ofertant calificat.
* Numai propunerile tehnice si financiare ale ofertelor declarate calificate vor fi
analizate de catre comisia de evaluare.
» Comisia de evaluare va analiza si verifica fiecare oferta atat din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe
care le implica:
- propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in
caietul de sarcini;
- propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie.
Pentru a fi conforma, orice oferta trebuie sa fie mai mica sau cel mult egala cu
valoarea estimata pentru lotul respectiv. Orice oferta cu o valoare mai mare decat
valoarea estimata pentru lotul respectiv va fi respinsa.

6.9.
Deschiderea
ofertelor

Pretul ofertei va include toate cheltuielile, taxele, impozitele etc. aferente serviciilor prestate.
Achizitorul va atribui contractul de achizitie in termen de maximum 20 de zile de la deschiderea
ofertelor.

7. CRITERII DE ATRIBUIRE
7.1. Pretul cel mai scazut u
7.2. Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic

Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania (CNIPMMR)
Sediul principal: Piata W. Maracineanu nr. 1-3, sector 1, cod postal 010155; )
Sediul secundar: Str. Dr. Lister, nr. 51, sector 5, Bucuresti, cod postal 050542 FO R-!-A

Telefon: 031/860 04 97 int. 107, Fax: 021/410 87 34




<’ \

8. Atribuirea CONTRACTULUI
8.1. Ajustarea pretului contractului NU

DA o NU =
8.2. Garantia de buna executie a Nu se solicita
contractului

DA o NU =

CAPITOLUL IV =

CAIETULUL DE SARCINI

1. Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea ofertei, contine
indicatii privind regulile de baza ce trebuie respectate de operatorii economici ofertanti si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza, de catre fiecare ofertant,
propunerea tehnica.

2. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse vor fi
considerate ca fiind minimale.

A. Preambul:

A.1. Scurta descriere a proiectului

Achizitie publica de servicii se realizeaza in cadrul proiectului “FORTA — Femei Ocupate,
Resursa pentru o Tara Activa”, ID: 128914, contract nr. POSDRU/144/6.3/S/128914, Proiect
cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea
Resurselor Umane 2007 — 2013 INVESTESTE IN OAMENI!

AXA PRIORITARA 6 — “Promovarea incluziunii sociale”, DOMENIUL MAJOR DE
INTERVENTIE 6.3 — “ Promovarea egalitatii de sanse pe piata muncii”.

Solicitant: Consiliul National al intreprinderilor Private Mici si Mijlocii din Romania

Perioada de implementare a proiectului:
mai 2014 — octombrie 2015

Obiectivul general :
Obiectivul general al proiectului vizeaza promovarea principiului egalitatii de sanse si de gen

la nivelul societatii civile, institutiilor publice si firmelor din regiunile Bucuresti-lifov, Nord
Vest, Nord Est, Sud, Sud Est, prin identificarea, analizarea si implementarea bunelor practici
europene in domeniu, in vederea cresterii ocuparii in randul femeilor si al persoanelor
apartindnd grupurilor vulnerabile prin promovarea si sprijinirea dezvoltarii profesionale si
antreprenoriale a acestora.

Grup tinta: 1110 de femei.
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Descrierea proiectului se regaseste pe pagina de internet a Achizitorului, la adresa:
http://www.proiect-forta.eu.

A.2. Obiectul achizitiei: servicii de inchiriere sala si echipamente si servicii de
catering si cantina

Locul de prestare a serviciilor:
Municipiul Bucuresti, regiunea Bucuresti-lifov

Durata contract: 2 luni
Ofertele alternative: nu se admit

Valoarea estimativa:
Servicii inchiriere sala conferinte: 2.200,00 lei, TVA inclusa.
Servicii de catering pentru 50 de participanti: 4.500,00 lei, TVA inclusa.

Modalitati principale de finantare si de plata:

- in cadrul proiectului “FORTA — Femei Ocupate, Resursa pentru o Tara Activa”, ID: 128914,
contract nr. POSDRU/144/6.3/S/128914, Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 - 2013
INVESTESTE IN OAMENI!;

- factura va fi emisa dupa prestarea serviciilor si va fi insotita de procesul verbal de receptie
a serviciilor

- plata se va face in functie de numarul efectiv de participanti, pe baza listei de prezenta;
daca numarul participantilor este mai mare de 50, plata se va face pentru 50 de participanti

- plata se va face in termen de 30 de zile de la data receptiei cantitative si calitative, cu
conditia respectarii de catre OI/AM POSDRU a termenelor prevazute de mecanismul
Cererilor de Plata.

Caracteristicile si dotarile minime ale spatiului inchiriat:
Conditii generale:

Inchiriere sala si echipamente:

- sala cu capacitate de minim 60 de locuri (pentru o eventuala suplimentare), situata la
o distanta de maximum 3 kilometri de centrul orasului, usor accesibild cu mijloace de
transport in comun, in data de 29 octombrie 2015, interval orar 09.00 am — 17.00 pm

- locuri de parcare supra sau subterane in vecinatatea salii;

- masa prezidiu pentru 3 persoane, cu aranjament care sa includa apa, pahare,
blocnotes, pixuri

- configurare teatru/amfiteatru cu scaune pentru 50 de persoane, cu posibilitatea
suplimentarii numarului de scaune rapid si fara deran;

- sistem de ventilatie sau aer conditionat reglabil din sala

- echipamente tehnice: laptop, videoproiector, ecran proiectie, presenter wireless
pentru derularea slide-urilor, echipament sonorizare, 3 microfoane fixe, 2 microfoane
mobile, masa rezervata personalului tehnic, flipchart, hartie, markere

- acces internet wlan/wireless

- posibilitate de reducere a luminii pentru vizualizarea prezentarilor

- masa de intdmpinare pentru inregistrarea participantilor la intrarea in sala
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- bol pentru carti de vizita

- minimum 10 locuri de parcare oferite gratuit participantilor la eveniment pe durata
desfasurarii acestuia

- persoana de contact desemnata de ofertat responsabila cu organizarea
evenimentului

Servicii de catering:

- 1 welcome coffee care sa cuprinda patiserie dulce, patiserie sarata, sucuri naturale,
apa, ceai, cafea, lapte

- 1 pauza de cafea care sa cuprinda apa, ceai, cafea

- 1 bufet suedez care sa cuprinda minim 5 sortimente de antreu (minim 300 g/pers.),
minim 3 sortimente de fel principal carne (minim 250 g/pers.), minim 3 tipuri de
garnitura (minim 200 g/pers.), minim 2 tipuri de salata (minim 150 g/pers.), minim 2
tipuri de desert (minim 100g/pers.), apa minim 500 ml/persoana, bauturi racoritoare
minim 500 ml/persoana, cafea minim 150 ml/persoana

- amplasare tip cocktail

Ofertantul va detalia produsele de catering si va indica gramajele pentru acestea.

Pretul total va cuprinde defalcat urmatoarele:

- chiria pentru spatiul inchiriat, cu toate cheltuielile, taxele, impozitele, etc. aferente;

- pretul serviciilor de catering per participant, pretul total al serviciilor de catering pentru 50
de participanti. Pretul per participant va include: welcome coffee, 1 coffee-break si pranzul,
cu toate cheltuielile, taxele, impozitele, etc. aferente.

Durata contractului in luni: 2 luni.
Lipsa cerintelor minime da dreptul achizitorului la respingerea ofertei ca neconforma.

In cazul in care prestatorul nu isi executa la timp obligatiile asumate prin contract, atunci
achizitorul are dreptul de a deduce din pretul total al contractului, ca penalitati, 0,1% pentru
fiecare zi de intarziere.

In cazul in care prestatorul executa partial sau necorespunzator serviciile care fac obiectul
contractului, atunci achizitorul are dreptul dreptul de a deduce din pretul contractului, ca
penalitati, pana la 100% din valoarea totala a contractului.
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