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SECTIUNEA I

CAIET DE SARCINI
SPECIFICATII TEHNICE

INFORMATII GENERALE

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si
contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate, astfel incat, potentialii ofertanti sa
elaboreze propunerea tehnica si oferta financiara corespunzator cu necesitatile beneficiarului privat.

Scopul derularii procedurii de achizitie este contractarea de catre Asociatia Centrul de Resurse si
Formare in Profesiuni Sociale PRO VOCATIE (PRO VOCATIE) — Beneficiar privat de servicii de
formare profesionala pentru implementarea proiectului: “Mainstream Job” - calificare inteligenta pentru
bunastarea sociala a romilor, Contract POSDRU/165/6.2/S/142679, proiect cofinantat din Fondul
Social European prin intermediul Programului Operational Dezvoltarea Resurselor Umane.

Achizitia de servicii de formare profesionala — etapa 4, divizata pe 3 loturi. Lotul reprezintd un curs

de calificare derulat pentru pentru un grup de beneficiari dintr-o anumita localitate din cadrul
proiectului. Pentru acest lot se va incheia un contract de servicii distinct.

1. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI DE SERVICII

1.1. Obiectul contractului de servicii

Obiectul contractului de achizitie este prestarea serviciilor de formare profesionala, asa cum sunt ele
descrise Tn prezentul Caiet de Sarcini. Cerintele prezentului Caiet de Sarcini sunt considerate minime
si obligatorii. Nu se accepta niciun fel de deviere de la acesta, iar orice oferta care nu respecta
cerintele prezentului Caiet de Sarcini va fi declarata neconforma.

Programele de formare profesionala se vor desfasura conform programei aprobate in temeiul Legii nr.
375/2002 pentru aprobarea OG 129/2000 privind formarea profesionala a adulfjlor.

Se vor achizitiona servicii de formare profesionala, prin cursuri de re/calificare de:

- nivel 1 cu o durata de 360 de ore/curs;

Cursurile vor contine parte teoretica (o treime din numarul total de ore) si parte practica (doua treimi
din numarul total de ore). De asemenea, in cadrul tuturor loturilor se solicita facilitarea utilizarii
calculatorului (TIC) de catre cursanti, precum si transmiterea catre acestia de cunostinte despre
dezvoltarea durabila, protectia mediului, eficienta si independenta energetica si egalitatea de sanse. In
acest sens, se solicita ca din operatorii economici sa depuna in cadrul OFERTEI TEHNICE si suportul
de curs, pentru a demonstra capacitatea indeplinirii acestor specificatii tehnice.

Ofertantii trebuie sa fie acreditati de catre comisiile de autorizare a furnizorilor de formare profesionala
din cadrul Agentiilor judetene pentru plati si inspectie sociala, respectiv.a municipiului Bucuresti, ca
prestatori de formare profesionald, in ocupatiile cerute, in functie de loturile pentru care vor aplica.
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1.2. Programul cursurilor

Nivel 1 e Perioada de derulare a cursului de calificare: 360 ore.

e Luna de incepere a cursului de calificare: in cursul lunii iulie 2015.

o Luna de finalizare a cursului de calificare: in cursul lunii septembrie 2015, dar nu mai
tarziu de 5 octomrbie 2015;

Sustinerea examenului de absolvire:

e In termen de maxim 5 zile calendaristice de la finalizarea cursurilor teoretice si
practice.
Dupa confirmarea in scris a Beneficiarului.

o Beneficiarul poate sa participe la sustinerea examentului de absolvire.

Daca pe parcursul derularii contractului apar situatii neprevazute, din cauza carora perioadele de
incepere a cursului sau sustinere a examenelor de absolvire nu pot fi respectate, partile pot conveni
prin incheierea unor acte aditionale, modificarea acestor termene.

1.3. Responsabilitatile Beneficiarului privat

Beneficiarul privat va pune la dispozitia prestatorilor de servicii, lista cu persoanele care urmeaza sa
participe la cursurile de formare profesionala, precum si documentele aferente dosarului de cursant.

2. DESCRIEREA LOTURILOR

Pret
unitar/
cursant/

Pret total

Localitatea Judetul
per lot,

in care se in care se
desfasoara desfasoara
cursul cursul

Denumirea Nivelul Cod cursanti
cursului cursului nomenclator estimat
per lot

in lei,

fara TVA

Nr.

LOIUL Tg. Jiu Gorj (L:LC’)(KARE?QTTOR N 5220.1.1 22 1200 |  26.400
LOTUL o LUCRATOR IN
5 Blejesti Teleorman | CULTURA 1 6111.1.1 26 1.200 31.200
PLANTELOR
LOTUL _ . LUCRATOR IN
3 Barcanesti | lalomita CULTURA 1 6111.1.1 22 1.200 26.400
PLANTELOR
Total — etapa 4 70 84.000
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3. CONDITII PENTRU DERULAREA CURSURILOR DE CALIFICARE

3.1. Termenul de incepere si finalizare a cursurilor de calificare

Prestatorul de servicii de formare profesionala autorizat trebuie sa-si manifeste disponibilitatea pentru
Thceperea si respectiv finalizarea cursului de calificare in termenele prevazute mai sus, la pct. 1.2.

Prestatorul selectat are obligatia sa puna la dispozitia Beneficiarului privat, la semnarea contractului de
servicii de formare profesionala, urmatoarele documente:

e Orarul si tematica desfasurata — graficul desfagurator (anexa la contract);

o Locatiile de desfasurare a pregatirii teoretice si a instruirii practice.

e Lista formatorilor.

Orice modificare cu privire la aceste documente, care intervine pe parcursul derularii contractului de
servicii, va trebui comunicata Beneficiarului privat pe mail, cu confirmare de primire, cu minim 5 zile
inainte ca modificarea sa isi produca efectul. Pana la data la care modificarile isi vor face efectul,
documentele trebuie transmise Beneficiarului privat si in original.

Se vor avea in vedere respectarea prevederilor Ordinului CNFPA (actualul ANC) 215/2009.

3.2. Conditii solicitate pentru pregatirea teoretica si instruirea practica

Asigurarea locatiilor in care se va derula pregatirea teoretica si instruirea practica, cad in sarcina
exclusiva a prestatorului de formare profesionala.

Pregatirea teoretica — se va desfasura in localitatea corespunzatoare lotului pentru care se
depune oferta. Se va desfasura in sali spatioase de cursuri, cu lumina naturala si artificiala (cu acces
la grupuri sanitare), special amenajate si dotate specific tipului de calificare pentru care prestatorul de
formare profesionala aplica.

Dotari si materiale minime obligatorii puse la dispozitia cursantilor pentru derularea instruirii teoretice:
e 1 Sala de curs cu catedra, tabla de scris/flipchart si un numar de scaune si mese corespunzatoare
numarului de cursanti. Aceasta locatie este corespunzatoare din punct de vedere legal pentru
derularea instruirii teoretice si respecta conditiile de securitate a muncii.

Rechizite sau alte materiale de instruire specifice cursului necesare.

1 catalog pentru cursanti.

Orarul si tematica desfasurata pentru instruirea teoretica si practica — graficul de desfasurare.
Suport de curs pentru instruirea teoretica — Anexa 1 la Oferta Tehnica — predat fiecarui cursant.

Desfasurarea instruirii practice va avea loc:

e inlocalitatea corespunzatoare Lotului pentru care se oferteaza

sau

e in localitatile din apropierea acesteia, de pe raza aceluiasi judet cu localitatea in care se
desfasoara instruirea teoretica.
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Instruirea practica se va desfasura fie la prestator, fie la agentii economici, cu care prestatorul de
servicii a incheiat contracte de colaborare.

Locurile de desfasurare a instruirii practice vor fi dotate corespunzator pentru derularea tuturor
etapelor prevazute in programa de pregatire.

Dotari si materiale minime obligatorii puse la dispozitia cursantilor pentru derularea instruirii practice

e Una sau mai multe locatii corespunzatoare din punct de vedere legal pentru derularea instruirii
practice, care respecta conditiile de securitate a muncii.

e Rechizite, alte materiale de instruire specifice cursului, echipamente de protectie pentru
participantii la program si materialele/materia prima necesara pentru fiecare cursant.

e 1 catalog pentru cursanti.

e Suport de curs pentru instruirea practica — Anexa 1 la Oferta Tehnica -— predat fiecarui cursant.

Prestatorul de formare va asigura toate conditiile ca, pe durata instruirii practice, cursantii sa parcurga
programa de instruire practica, in conditii de securitate a muncii. Prestatorul de formare profesionala
autorizat va asigura echipamente de protectie pentru participantii la program si materialele/materia
prima necesara pentru realizarea pregatirii practice.

Prestatorii de formare nu pot solicita nici un fel de taxa sau tarif de participare persoanelor
participante, toate costurile formarii (teoretice si practice) fiind incluse de prestator in oferta financiara.

Prestatorul va asigura, pentru sustinerea cursurilor de calificare, personal calificat in conformitate cu
normele metodologice legate de organizarea formarii profesionale, conform Legii nr. 375/2002, privind
formarea profesionala a adultilor.

3.3. Evaluarea cursantilor

Evaluarea participantilor la programul de formare profesionald, precum si organizarea si sustinerea
examenului de absolvire se derula conform Metodologiei certificarii formarii profesionale a adultilor
aprobata prin Ordinul nr. 501/2003. Examenul se va sustine:

e in maxim 5 zile calendaristice de la finalizarea cursurilor teoretice si practice.

e dupa confirmarea in scris a Beneficiarului.

e Beneficiarul poate sa participe la sustinerea examentului de absolvire.

3.4. Alte obligatii ale prestatorului

3.4.1. Obligatii anterioare incheierii contractului:

In cazul in care ofertantul declarat castigator urmeazd s& desfagoare activitdtile de formare
profesionala in alte judete decat cele in care au fost autorizati, acestia, inainte de incheierea
contractelor de formare, vor pune la dispozitia beneficiarului privat acordul scris al Directiei
Metodologie pentru asigurarea calitatii din cadrul Secretariatului Tehnic al Autoritatii Nationale pentru
Calificari.

3.4.2. Obligatii ulterioare incheierii contractului:
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- Orice modificare cu privire la:
e Orarul si tematica desfasurata — graficul de desfasurare a cursului (anexa la contract);
o Locatiile de desfasurare a pregatirii teoretice si a instruirii practice.
e Listaformatorilor.
aceste documente care intervine pe parcursul derularii contractului de servicii va trebui comunicata
Beneficiarului privat pe mail, cu confirmare de primire, cu minim 5 zile inainte ca modificarea sa fsi
produca efectul. Pana la data la care modificarile isi vor produce efectul, documentele trebuie
transmise Beneficiarului privat si in original.

- Prestatorul de formare profesionala va include in Contractele de formare pe care le va incheia cu
beneficiarii cursului de formare din partea PRO VOCATIE, urmatoarele clauze:

"Valoarea cursului pentru cursantul .............................. este achitatd de catre Asociatia
Centrul de Resurse si Formare in Profesiuni Sociale PRO VOCATIE (PRO VOCATIE), din
bugetul proiectului “Mainstream Job” - calificare inteligenta pentru bunastarea sociala a romilor,
Contract POSDRU/165/6.2/S/142679, proiect cofinantat din Fondul Social European prin
intermediul Programului Operational Dezvoltarea Resurselor Umane, ca urmare a incheierii
intre subscrisa si PRO VOCATIE a Contractului de achizitie de servicii de formare nr. ............ /
..................... Drept urmare, in ceea ce priveste valoarea cursului de formare gi plata acestuia
se vor aplica prevederile Contractului de achizitie de servicii de formare.”

- Prestatorul de formare profesionala vor transmite Beneficiarului privat, in prima zi lucratoare a
lunii, Lista de prezenta a participantilor la curs pentru luna anterioara (in original, semnata si
stampilata de reprezentantul legal al furnizorului). Pentru ultima luna de curs, Lista de prezenta a
participantilor la curs se transmite in termen de 2 zile de la sustinerea examenului de absolvire,
impreuna cu dovada privind sustinerea examenului de absolvire, Adeverintele in original privind
participarea la cursul de calificare si procesul verbal de receptie final.

- Prestatorul va asigura, ulterior sustinerii examenului de absolvire, eliberarea Certificatelelor
de calificare si suplimentele descriptive corespunzatoare, conform normelor metodologice
referitoare la formarea profesionala a adultilor, in maxim 2 zile de la eliberarea acestora de catre
institutiile responsabile.Astfel, Furnizorii vor asigura:

o Predarea Certificatelor de calificare in original cursantilor , cu semnatura de primire,
conform legislatiei aplicabile, in localitatea in care s-a desfasurat cursul - n original;

o Transmiterea Certificatelor de calificare catre PRO VOCATIE — in copie conforma cu
originalul (semnate si stampilate).

- In termen de 2 zile de la sustinerea examenul final de absolvire a cursului, Furnizorii vor transmite
la PRO VOCATIE, in original, pentru fiecare cursant, Adeverinta privind participarea la cursul de
calificare, competentele dobandite si rezultatul exemenului de absolvire a cursului.

4. MONITORIZAREA DERULARII CONTRACTULUI

Prestatorul de servicii trebuie sa accepte vizite neanuntate ale reprezentantilor PRO VOCATIE care
verificd modul de implementare a contractului, dar si vizite ale Autoritati de Management pentru
Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane (AMPOSDRU), Organisme

INVESTESTE IN OAMENI! Proiect co-finantatdin Fondul Social
European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea

A D errc

rights centre




73 o
s

Fe - X

ORGANISMUL INTERMEDIAR Agentia Nationals pentru Romi
UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIE! Fondul Soclal European tnsirumente Structurale REGIONAL PENTRU POSDRU

POSDRU 2007-2013 REGIUNEA BUCURESTI ILFOV

Intermediare delegate de catre AMPOSDRU, Autoritatea de Certificare si Plata, Curtea de Conturi a
Romaniei — Autoritatea de Audit, Departamentul de Lupta Antifrauda si alte organisme de control
abilitate sa efectueze verificari asupra modului de utilizare a finantarii nerambursabile primite din
Fondul Social European.

Prestatorul de servicii se va obliga sa arhiveze corespunzator si sa pastreze originalele documentelor
aferente serviciului prestat cel putin inca 3 ani de la 31.12.2021.

5. PLATA SERVICIILOR

Plata serviciilor de formare se va efectua in transe lunare, in maximum 30 de zile lucratoare de la data
semnarii de catre ambele parti a Procesului verbal de receptie lunara a serviciilor de formare.

Factura lunara - pentru serviciile de formare prestate in cursul unei luni calendaristice va fi insotita de:

- Lista de prezenta a participantilor la cursul de calificare (conform modelului anexa la
contractul de servicii).

Dupa verificarea de catre PRO VOCATIE a modului de calcul a serviciilor prestate in cursul unei luni

calendaristice, se va semna de catre ambele parti Procesul verbal de receptie lunar (modelulul va fi

anexa la contractul de servicii).

In cazul in care prestatorul doreste, se poate opta si pentru plata serviciilor de formare la finalizarea
cursului de calificare.

Alaturi de Factura finala, Prestatorii vor transmite la PRO VOCATIE, in termen de 2 zile de la
sustinerea examenul final de absolvire a cursului, urmatoarele documente:
e Listade prezenta a participantilor la curs — pentru ultima luna de curs
o Proces verbal de receptie a serviciilor final, emis dupa sustinerea examenului de absolvire
e Adeverinta originala pentru fiecare cursant privind absolvirea cursului si promovarea
examenului final.

6. ALTE PREVEDERI

o Beneficiarul Tsi rezerva dreptul de a rezilia unilateral contractul, cu o notificare de cel putin 10 de

zile Tnainte, in una din urmatoarele conditji:
- intreruperea finantarii din POSDRU acordate Beneficiarului;
- imposibilitatea de plata datorata intarzierilor de rambursare a costurilor de catre finan{ator.

e Ofertantul declarat castigator,dupa finalizarea evaluarii, va incheia contractul de servicii cu PRO
VOCATIE. Oferta pe baza careia ofertantul a fost declarat castigator devine parte integranta a
contractului de servicii.

e Comisia de evaluare va deschide ofertele la data specificata in anunt, indiferent daca ofertantul
este prezent sau nu.

e Organizatorul Tsi rezerva dreptul de a accepta sau de a respinge orice oferta sau toate ofertele, in
conditiile prevazute de lege.
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