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Sectiunea II 
CAIET DE SARCINI 

SPECIFICATII TEHNICE 
 

Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertei şi conţine 
indicaţii privind regulile de bază care trebuie respectat, astfel încât, potenţialii ofertanţi să elaboreze propunerea 
tehnică şi oferta financiară corespunzător cu necesităţile beneficiarului privat. 

 

INFORMAŢII GENERALE  
 

Obiectul prezentei achizitii este prestarea serviciilor de catering pentru beneficiarii de activitati educationale din 

cadrul proiectului „Copiii şi părinţii romi vor la şcoală!” (hrană rece - sandwich),  aşa cum sunt ele descrise în prezentul 
Caiet de Sarcini. Cerinţele prezentului Caiet de Sarcini sunt considerate minime şi obligatorii. Nu se acceptă niciun 
fel de deviere de la acesta, iar orice ofertă care nu respectă cerinţele prezentului Caiet de Sarcini va fi declarată 
neconformă.  
 

Contractele de prestări servicii incheiate in urma derularii prezentei proceduri sunt cofinanţate din Fondul Social 
European prin intermediul Programului Operaţional Dezvoltarea Resurselor Umane, Axa prioritară 2 „Corelarea 
învăţării pe tot parcursul vieţii cu piaţa muncii”, Domeniul major de intervenţie 2.2 „Prevenirea şi corectarea 
părăsirii timpurii a şcolii”, în cadrul proiectului ““Copiii și părinții romi vor la școală”, Contract nr. 
POSDRU/162/2.2/S/132996.  
 

Proiectul “Copiii și părinții romi vor la școală” se va implementa in regiunile Sud Muntenia, Nord Est și Centru. În 
cadrul activităților proiectului, un numar total de 1.110 beneficiari: 800 beneficiari elevi din clasele V-VIII și 310 
adulți vor beneficia de un pachet de servicii educationale integrate (sprjin educational intensiv – SEI, A doua sansa - 
ADS), care vor fi implementate de Roma Education Fund – Lider de parteneriat și Centrul de Resurse pentru 
Comunitățile de Romi – partener 1.  
 

Activitățile educationale cu beneficiarii se vor derula în localitati din cele 3 regiuni, respectiv în cadrul instituțiilor de 
învățământ selectate din localitatile conform tabelului de mai jos. Beneficiarii de activitati educationale vor 
beneficia de serviciile de catering descrise in prezentul Caiet de sarcini. Având în vedere că este vorba de două 
tipuri de beneficiari: elevi și adulți, meniurile livrate vor fi de două tipuri: sandwich pentru copii cu vârste între 11-
15 ani si un fruct și sandwich pentru adulți.  
 

Achizitia de servicii este divizata pe loturi (pentru a asigura raportul optim între calitatea şi condiţia hranei la livrare 
şi termenul de livrare), conform tabelului de mai jos. Fiecare lot reprezinta serviciile de catering prestate pentru un 
grup de beneficiari (elevi  sau elevi si adulti) care participa la activitatile educationale organizate in aceeasi institutie 
de invatamant. O parte din loturi presupun prestarea de servicii de catering doar pentru elevi, o alta parte din loturi 
prestarea de servicii de catering atât pentru elevi, cât și pentru adulți. Pentru fiecare lot se va încheia un contract 
de servicii de catering. Ofertele se depun pe unul sau mai multe loturi. 
 

Hrana rece, constand in sandwich, care va fi achiziţionată în cadrul proiectului va fi livrată în fiecare din cele 43 de 
şcoli în care se vor desfășura activitățile educaționale din proiect conform Graficului de livrare, anexa la contractul 
de servicii. Pentru loturile in care se vor livra meniuri atat pentru elevi, cat si pentru adulți, hrana pentru ambele 
tipuri de beneficiari va fi livrată o singură dată per zi de livrare. 
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1. CONDIŢII GENERALE  
 

Meniurile – hrană rece se vor livra la sediile şcolilor în cadrul cărora se desfăşoară proiectul, în timpul anului şcolar 
2014-2015, pe perioada derularii activitatilor educationale SEI si ADS: 

- Pentru elevi - în perioada martie 2015 (data estimata pentru inceperea prestarii serviciilor) - iunie 2015 
(pana la finalul anului scolar 2014-2015)  

- Pentru adulti - in perioada martie 2015 (data estimata pentru inceperea prestarii serviciilor) – 15 iulie 2015. 
Durata contractelor de servicii prezentat este estimativa, avand in vedere ca inceperea prestarii serviciilor 
depinzand de durata prezentei achizitii. 
 

Livrările vor avea loc de 2-3 ori/săptămână, cu excepţia sărbătorilor legale şi a altor zile libere care vor fi notificate 
Prestatorului în prealabil. Graficul de livrare (prestare) estimativ/lot (conținând zilele de livrare, intervalul de livrare, 
nr. de meniuri de livrat intr-o zi de livrare) va fi va fi comunicat Furnizorului de catre Beneficiar in ultima saptamana 
a lunii, pentru luna urmatoare, exceptie facand prima luna de contract, pentru care graficul va fi comunicat la 
semnarea contractului de servicii. În zilele de livrare, ofertantul are obligaţia de a livra hrana în intervalul de timp 
09.00 şi 16.00 (intervalul orar va fi precizat in graficul lunar de livrare/lot).  
 

Anexa 1 – Locul de livrare a serviciilor de catering şi cantităţile estimate 
 

UM = hrana rece (sandwich)/zi/persoană    
Fiecare beneficiar de hrana va servi un sandwich pe zi, in zilele in care participa la activitatile proiectului.Astfel, nr. 
de unitati de masura / zi reprezinta numarul de persoane care beneficiaza de sandwich intr-o zi. 
 

Tipuri de UM: sunt 2 tipuri de meniuri de hrană rece care se vor livra: 
1. sandwich și fruct pentru elevi cu vârste între 11-15 ani (meniul va fi denumit in continuare sandwich) 
2. sandwich pentru adulți. 

Atentie! Pentru unele loturile se solicită livrarea de meniuri doar pentru elevi, iar pentru altele atât pentru elevi, cât 
și pentru adulți. 

 

Numărul de zile de servire a hranei: 
1. elevi vor servi sandwich de maxim 4 ori/lună (4 zile/lună calendaristică), 
2. adulții vor servi sandwich de maxim 17 ori/lună (17 zile/lună calendaristică). 

 

Livrarea hranei: 
Hrana rece va fi livrată de cel putin 2-3 ori/săptămână. Graficul de livrare (prestare) estimativ/lot (conținând zilele 
de livrare, intervalul de livrare, nr. de meniuri de livrat) va fi va fi comunicat Furnizorului de catre Beneficiar in 
ultima saptamana a lunii, pentru luna urmatoare, exceptie facand prima luna de contract, pentru care graficul va fi 
comunicat la semnarea contractului de servicii. În zilele de livrare, ofertantul are obligaţia de a livra hrana în 
intervalul de timp 09.00 şi 16.00 (intervalul orar va fi precizat in graficul lunar de livrare/lot).   
 

În fiecare zi de luni, membri ai echipei proiectului din scoli vor anunța telefonic presatorului numărul de meniuri 
care se vor livra în săptămâna respectivă (in cazul in care sunt modificari fata de graficul de livrare sau sunt 
persoane care nu vor fi prezente la activitati). Prestatorul va livra doar numarul de sandwich-uri comunicat. 
 

Numărul de luni calendaristice de livrare: 
Livrarea hranei se va face pe parcursul a maxim 4 luni calendaristice (estimativ): martie 2015 – iunie 2015 pentru 
elevi si pe parcursul a maxim 6 luni calendaristice pentru adulti: martie 2015 – 15 iulie 2015.  
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Nr. 
Lot 

Judeţul Localitatea 
Unitatea de 
învăţământ 

Tipul de UM: 
un 

sandwich/ 
zi/ 

pentru 

Nr. de UM             
/zi de 

servire a 
hranei/lot 

(nr. de 
persoane 

beneficiare/
zi) 

Nr. 
maxim 
estimat 

de zile de 
servire a 
hranei/ 
per luna 

Nr. 
maxim 
estimat 

de 
sandwich-

uri  
livrate/ 

luna/ lot 

Nr. 
maxim 
estimat 
de luni 

de 
livrare 

Pret total  
maxim 

estimat pe 
lot,                           

in  RON,                    
fără TVA 

1 Brasov Sacele Scoala 
Gimnaziala  
nr. 5,  
Săcele 

elevi 32 4 128 4 
21.825,86 

adulti 33 17 561 5 

2 Brasov Maierus  Scoala 
Gimnaziala 
Maierus 

elevi 16 4 64 4 1.684,48 

3 Brasov Augustin  Scoala 
Gimnaziala 
Augustin 

elevi 16 4 64 4 1.684,48 

4 Brasov Fagaras Scoala 
Gimnaziala 
"Ovid. 
Densusianu", 
Fagaras 

elevi 16 4 64 4 1.684,48 

40 Prahova Rachieri  Scoala 
Gimnaziala 
Rachieri 
,structura a 
Scolii 
Gimnaziale 
,,Ion Ionescu ” 
, Valea 
Călugărească 

elevi 16 4 64 4 1.684,48 

41 Prahova Izvoarele Scoala 
Gimnaziala 
"Traian 
Savulescu", 
Izvoarele 

elevi 16 4 64 4 1.684,48 

42 Dambovita Matasaru Scoala 
Gimnaziala  
Matasaru 

elevi 16 4 64 4 1.684,48 
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43 Dambovita Baleni Liceul 
Tehnologic 
,,Udrea 
Baleanu”, 
Baleni 

elevi 16 4 64 4 1.684,48 

TOTAL 177 
  
  
  

33.617,22  

 

Toate produsele servite și folosite la prepararea hranei vor respecta prevederile legale în vigoare privind siguranţa 
alimentelor. În vederea preparării sandwich-ului – hrana rece, se vor respecta prevederile OMS 1563/2008 privind 
necesarul zilnic de alimente recomandat şcolarilor şi preşcolarilor. Hrana rece livrată nu va conţine substanţe 
conservante şi coloranţi artificiali şi în elaborarea ei se va evita pe cât posibil folosirea oricăror factori alergogeni. 
 

Prestatorul va întocmi un număr de 4 propuneri de sandwich și fruct pentru elevi (numerotate ca variante de la 1 la 
4), conform cu recomandările prezentului Caiet de Sarcini. Propunerile vor conţine variantele de sandwich-uri 
propuse cu enumerarea ingredientelor şi menţionarea gramajelor per categorii principale de alimente (carne, 
legume, branzeturi) care urmează a fi folosite la prepararea acestora. Cele 4 propuneri de meniuri (sandwich) 
pentru elevi vor fi folosite, alternativ, pe toată perioada derulării contractului, astfel încât să nu se repete același 
tip de sandwich într-o lună.  
 

Prestatorul va întocmi un număr de 7 propuneri sandwich pentru adulți (numerotate ca variante de la 1 la 7), 
conform cu recomandările prezentului Caiet de Sarcini. Meniurile vor conţine variantele de sandwich-uri propuse cu 
enumerarea ingredientelor şi menţionarea gramajelor per categorii principale de alimente (carne, legume, 
branzeturi) care urmează a fi folosite la prepararea acestora. Cele 7 propuneri de sandwich pentru adulți vor fi 
folosite, alternativ, pe toată perioada derulării contractului, astfel încât să nu se repete același tip de sandwich  
într-o săptămână.  
 

Firma de catering nu poate modifica fără acordul CRCR structura meniurilor stabilite şi aprobate.  
 

2.  CONDIŢII SPECIFICE (aplicabile fiecarui lot) 
 

2.1. Compoziţia sandwich-ului pentru elevi  
 

Nr. 
Crt. 

Denumire  Descriere compoziție/ingrediente  
Gramaj ingrediente 

pentru elevi 

1. 
Sandwich 
300-375 gr. 

Pâine  sub formă de baghetă, chiflă sau minim 2 felii de pâine 100 - 150 gr 

Carne/ 
preparate 
din carne 

șnițel(piept de pui)/grătar(piept de pui sau curcan, mușchi de 
viţel), sau mezel (pastrama, muschi, jambon, kaizer, salam 
superior crud uscat sau afumat) 

100 gr. 

Brânză  
 

telemea, cas, cascaval, cremă de branză cu verdețuri – exclus cele 
tip brânză topită existente în comerț gata preparate ce conțin 
cantități mari de sare și grăsimi, mozzarella, svaiter, feta, etc. 

50 - 75 gr. 

Legume 
de sezon  

foi salata, varza tocata cruda sau murata, ardei, castraveti, etc.  50 gr. 

2. Fruct de sezon 
Mere, pere, protocale, mandarine, cireșe, etc. Pentru fructele mai 
mici se vor livra una sau mai multe bucăți, cu un gramaj total de 

80 - 100 gr. 
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2.2. Compoziţia sandwich-ului pentru adulți  

 
Nr. 
Crt. 

Denumire Compoziție sandwich 
Gramaj ingrediente 

pentru adulți 

1. 
Sandwich 
400-450 gr. 

Pâine  sub formă de corn, bachetă, chiflă sau minim 2 felii de pâine 150 - 200 gr. 

Carne/ 
preparate 
din carne 

șnițel(piept de pui)/grătar(piept de pui sau curcan, mușchi de 
viţel), sau mezel (pastrama, muschi, jambon, kaizer, salam 
superior crud uscat sau afumat 

150 gr. 

Brânză  telemea, cas, cascaval, mozzarella, svaiter, cheddar, feta, etc. 100  gr. 

 
2.3.  Modalitatea de prezentare a sandwich-urilor 
 
Fiecare sandwich va fi ambalat individual, în mod igienic (în pungă de plastic, în vid sau în hârtie de ambalat 
specială, cerată) și va conține etichetă pe care vor fi menționate: ingredientele, data la care a fost produs și 
termenul de valabilitate, însoțite de ștampila unității. Sandwich-urile vor fi pregatite si ambalate in 
laboratorul/locatia/unitatea proprie a ofertantului descrisa in oferta tehnica. Sandwich-urile trebuie să fie pregătite 
cu maxim 18 ore înainte de ora livrării.  
 
Fructele trebuie să fie spălate în prealabil şi ambalate individual (acolo unde este cazul) în folie de protecţie de 
plastic sau coală de hârtie. Unde nu este cazul, fructele vor fi prezentate într-o lădiţă sau o caserolă mai mare.  
 
Prestatorului ii revine sarcina de a ambala şi depozita produsele pentru ca acestea să facă faţă, fără limitare, la 
condiţiile din timpul transportului, astfel încât să ajungă în bună stare la destinaţia finală.  

 
2.4. Conţinutul propunerii tehnice  
 

Conținutul propunerii tehnice  
1. Formularul de oferta tehnica nr. 10  
2. Prezentarea generală a punctului de lucru care să conțină: o descriere a locației însoțită de fotografii relevante. 
3. 4 propuneri de sandwich și fruct pentru elevi, numerotate de la 1 la 4. Se vor menționa ingredientele și 

gramajele. 
4. 7 propuneri de sandwich pentru adulți, numerotate de la 1 la 7. Se vor menționa ingredientele și gramajele. 
 

2.5. Condiții privind livrarea  
 
Toate produsele vor fi însotite la livrare de:  

 certificate sanitar – veterinare 
 certificat de garantie/calitate    
 aviz de expediție. 

 

Livrarea până la școli  va fi asigurată de Prestator in lazi izoterme sau frigorifice şi nu va majora în niciun caz preţul 
ofertat (de ex.: condiţii extreme de vreme, drum accidentat, etc.).  
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Reprezentantul prestatorului va livra sandwich-urile în școală și le va preda persoanei indicate de către Beneficiar, 
care îşi desfăşoară activitatea în acea școală. 

 

Prestatorului îi revine sarcina de a ambala produsele în cutii speciale pentru transportul hranei, pentru ca acestea să 
facă faţă, fără limitare, la condiţiile din timpul transportului, astfel încât să ajungă în bună stare la destinaţia finală. 

 

Dacă vreunul din produsele livrate nu corespunde specificaţiilor tehnice din prezentul Caiet de Sarcini, Beneficiarul 
privat are dreptul să îl respingă, iar Prestatorul are obligaţia, fără a modifica preţul, de a înlocui produsele refuzate şi 
de a face toate modificările necesare pentru ca pe viitor, produsele să corespundă din punct de vedere calitativ. 
Beneficiarul are dreptul de a inspecta locația unde se prepară, ambalează produsele ce urmeaza a fi livrate din 
punct de vedere igienico-sanitar. 
Atenție! 

 Ofertantul nu trebuie să prepare şi să distribuie alimente cu conţinut crescut de grăsimi, zahăr, sare sau calorii 
pe unitate de vânzare (Legea nr. 123/2008) precum şi alimentele neambalate (la vrac) sau neetichetate (HG nr. 
106/2002 privind etichetarea alimentelor). 

 Ofertantul trebuie să execute serviciile de catering exclusiv cu personal calificat. 

 Ofertantul trebuie să presteze serviciile de catering la standardele unui comerț civilizat. 

 Ofertantul trebuie să asigure condiţiile igienico-sanitare prevăzute de actele normative în vigoare privind 
depozitarea şi păstrarea produselor agroalimentare, respectiv pentru distribuţia şi servirea hranei. 

 
2.6. Condiţii de facturare şi plată  
 

Plata va fi facuta in lei, din bugetul proiectului. Facturarea se va face lunar si se vor factura doar serviciile prestate 
efectiv. Partile pot conveni ca facturarea sa  fie facuta la finalul contractului, printr-o singura factura. 
 

Recepția serviciilor pentru fiecare livrare se va justifica prin semnarea la fiecare livrare a Borderoului de hrana 
livrata lunar, de către: 

- reprezentantul Prestatorului, care va livra sandwich-urile în ziua respectivă și 
- persoana din partea Beneficiarului, care va recepționa sandwich-urile livrate.  

 

Recepţia lunară a serviciilor se va realiza în baza unui Proces verbal de recepţie lunar, semnat la finalul lunii 
calendaristice (în ultima zi de livrare) de către: 

- reprezentantul Prestatorului (care va aplica și ștampila firmei) și 
persoana din partea Beneficiarului care a participat la recepție în luna respectivă. Se vor receptiona serviciile co 
forme cu specificatiile tehnice din Caietul de sarcini. 

 
Procesul verbal de recepţie lunar va avea următoarele anexe: 
1. Borderoul de hrana livrata lunar  – în care se consemnează la fiecare livrare: ora la care s-a efectuat livrarea, 

variantele de sandwich (numerotate de la 1 la 4 pentru elevi și de la 1 la 7 pentru adulți), nr. sandwich-urilor 
livrate, semnăturile părţilor (reprezentantul beneficiarului şi reprezentanul Prestatorului); 

 

Procesul verbal de recepţie lunar și anexa la acesta vor fi înaintat Beneficiarului privat împreună cu Factura lunară, 
până cel târziu în data de 10 a lunii următoare lunii în care s-au prestat serviciile. 
 

Facturarea lunara pentru fiecare lot se va face astfel: 
Pentru loturile cu hrana pentru elevi: 



Fundația Roma Education Fund România 

Telefon: 021 2000 600 

Fax: 021 312 50 49 

office@romaeducationfund.ro 

www.romaeducationfund.ro 

 

 
“Copiii și părinții romi vor la școală”  Contract nr. POSDRU/162/2.2/S/132996 

Investește în oameni! 
Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin  Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 

 

 

 
 

 Nr. de sandwich-uri livrate pentru elevi intr-o luna (conform Borderoului de livrare) x pretul unitar pentru 
un sandwich pentru elevi 

Pentru loturile cu hrana pentru elevi si adulti: 

 Nr. de sandwich-uri livrate pentru elevi intr-o luna (conform Borderoului de livrare) x pretul unitar pentru 
un sandwich pentru elevi = valoare sandwich-uri pentru  elevi/luna 

 Nr. de sandwich-uri livrate pentru adulti intr-o luna (conform Borderoului de livrare) x pretul unitar pentru 
un sandwich pentru adulti = valoare sandwich-uri pentru adulti/luna 

Valoare totala factura lunara: valoare sandwich-uri pentru elevi/luna + valoare sandwich-uri pentru adulti/luna.De 
asemenea, se va mentiona in factura: „Servicii de catering prestate in perioada:......, in cadrul proiectului POSDRU 
”Copiii si parintii romi vor la scoala!”, ID 132996”. 
 
Pentru ultima luna de livrare a hranei pentru adulti (iulie 2015) se vor factura si plati numarul de sandwich-uri 
efectiv livrate, conform graficului de livrare comunicat de Beneficiar prestatorului (maxim 17 pe luna).  
 
Plata facturii se va realiza în maxim 30 de zile lucratoare de la data primirii Procesului verbal de receptie lunara a 
serviciilor de  către Beneficiar privat.  

 
2.7. Alte prevederi   
 
Beneficiar privatul are dreptul de a diminua/suplimenta numărul de meniuri în limita a 20% pentru fiecare zi de 
livrare.  

 
Prestatorul are obligaţia de a preleva probe alimentare, de a le păstra 48 de ore, şi de a prezenta oricând 
Beneficiarului privat toate autorizaţiile de funcţionare şi transport. 
 

2.8. Clauze contractuale obligatorii   
 
Se vor factura doar serviciile prestate efectiv conform numarului de participanti. Beneficiarul va comunica 
prestatorului nr. de persoane pentru care se asigura serviciul sau orice alte modificari care vor interveni pe 
parcursul contractului cu privire la reducerea numarului de participanti, prestatorul avand obligatia sa-si 
dimensioneze serviciul in functie de nr. de persoane participante (comunicat), in caz contrar chetuielile devenind 
neeligibile ( nu se vor factura si nu se vor plati de beneficiar). 
 
Pierderea de către Prestator a autorizaţiilor sanitar- veterinare, atât pentru punctul de lucru cât şi pentru vehiculele 
cu care se realizează transportul alimentelor, atrage după sine rezilierea contractului de plin drept. ( a se vedea și 
Modelul de contract de servicii).  
 
Beneficiarul îşi rezervă dreptul de a rezilia unilateral contractul, cu o notificare de cel puţin 10 de zile înainte, în una 
din următoarele condiţii: 

 întreruperea finanţării din POSDRU acordate Beneficiarului; 

 imposibilitatea de plată datorată întârzierilor de rambursare a costurilor de  către finanţator. 
 


