UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIE!

“Proiect cofinantat de Fondul Social European prin Programul
Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013"
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Axa prioritara 5 ,,Promovarea masurilor active de ocupare”

Domeniul major de interventie 5.1 ,,Dezvoltarea si implementarea mdsurilor active de ocupare”

Fondul Social European
POSDRU 2007-2013

GUVERNUL ROMANIE!

Instrumente Structurale MINISTERUL MUNCII, FAMILIE!
2007-201

PROTECTIEI SOCIALE
$! PERSOANELOR VARSTNICE
OIRPOSDRU REGIUNEA NORD-EST

Titlul proiectului: ,PARTENERIAT PENTRU OCUPARE in regiunile Bucuresti-lIfov, Nord-Est si Sud-Est”

Numirul de identificare al contractului: POSDRU/125/5.1/S/128806
Cod SMIS: 51807

Nr. inregistrare: 40801/ 128806 din 08 ianuarie 2015

DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI
Pentru achizitie publica de ,,Servicii hoteliere (cazare, masd/catering si inchiriere sala) pentru
organizarea programului de dezvoltare personala”

- PROCEDURA SIMPLIFICATA conform ordin MFE nr. 1120/2013 -

Aprobat,
REPREZENTANT LEGAL

Cristian ISPAS

Director General
(semnétura autorizata si stampild) L.S.

Achizitor :

FUNDATIA MOTIVATION ROMANIA

Titlul proiectului POSDRU:

»PARTENERIAT PENTRU OCUPARE in regiunile Bucuresti-

MOTIVATION~

lIfov, Nord-Est si Sud-Est”

POSDRU/125/5.1/5/128806

Numar identificare proiect

proiectului

Calitatea achizitorului Tn cadrul | Beneficiar privat conform ordin MFE nr.1120/2013

1. INFORMATII GENERALE

1.1. Achizitor:

Denumire: FUNDATIA MOTIVATION ROMANIA

Bucuresti, Romania, Cod postal: 061072

Adresa sediu de implementare al proiectului: Bd. luliu Maniu nr. 7, corp Z, sector 6,

Adresa sediul social in Sat Buda, Com. Cornetu, Str. Podisor nr. 1, jud. ILFOV

Reprezentant legal: Cristian Ispas
Manager de proiect: Elena Filip

Persoani de contact achizitii: Dragos-Sebastian Saulea

Telefon: 0314230370 sau 0314230390

E-mail: achizitii@motivation.ro

Fax: interior 149 la tel.0314230370 sau
0314230390

Adresa de internet:

WWWwW.motivation.ro

In vederea evitarii conflictului de interese Achizitorul mentioneazi persoanele ce detin functii de
decizie In FUNDATIA MOTIVATION ROMANIA: dl.Cristi Ispas, dna. Elena Filip, dna. Laura

Moiceanu, dl.Dragos-Sebastian Saulea.
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1. 2.Calendarul estimativ al procedurii de atribuire

3 MOTIVATION-

GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL MUNCII, FAMILIE!
PROTECTIEI SOCIALE
$! PERSOANELOR VARSTNICE
OIRPOSDRU REGIUNEA NORD-EST

DATA ORAY Locatia
Data de publicare a anuntului publicitar 08.01.2015 nu este www.fonduri-ue.ro ,
cazul sectiunea Achizitii
beneficiari privati
Termen limita de solicitare a clarificarilor din partea 14.01.2015 | Ora12:00 Sediul Achizitorului
Ofertantilor? achizitii@motivation.ro
Termen limita de transmitere a clarificirilor de citre 15.01.2015 Ora 12:00 nu este cazul
Achizitor?
Termen limita de depunere a ofertelor 19.01.2015 | Ora 12:00 Sediul Achizitorului
Data sedintei de deschidere a ofertelor 19.01.2015 | Ora 13:00 Sediul Achizitorului
Data finalizirii evaludrii ° 21.01.2015 | Ora 15:00 Sediul Achizitorului
Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul procedurii | 23.01.2015 | Ora 16:00 nu este cazul
de atribuire ¥
Semnarea contractului ¥ 23.01.2015 | Ora12:00 Sediul Achizitorului
Respectarea termenului prevazut este facultativa in cazul cand contractul
urmeaza sa fie incheiat cu un operator economic care a fost singurul
ofertant la respectiva procedura de atribuire si nu exista alti operatori
economici implicati in procedura de atribuire.
Data de incepere pentru prestarea serviciilor 26.01.2015 - Locatia propusa de
Ofertant in Piatra Neamt

1) Oralocala a Achizitorului

2) Solicitarile de clarificare se transmit inainte de data si ora specificate in tabel:

a) Prin fax, sau
b) prin posta directa la registratura Achizitorului

si suplimentar
c) pe e-mail la adresa persoanei de contact mentionata din partea Achizitorului.

Toate raspunsurile la clarificarile aferente proiectului vor fi transmise tuturor operatorilor economici care au primit

adresa de cerere de oferta.

Se interzice oricarui operator economic sa stabileasca intalniri individuale cu Achizitorul in scopul de a
obtine avantaje in legatura cu acest contract pe perioada procedurii de atribuire.

3) Data estimativa

1.3 Adresa unde se primesc ofertele: Bd. Tuliu Maniu nr. 7, corp Z, sector 6, Bucuresti, Cod postal:

061072 Romania;

Achizitia este organizati prin PROCEDURA SIMPLIFICATA de selectie oferte, FIIND DESCHISA
TUTUROR OPERATORILOR ECONOMICI, si este conforma cu prevederile Ordinului MFE nr.
1120/15.10.2013 publicat Tn Monitorul Oficial, Partea I nr. 650 din data de 22 octombrie 2013.

Se considera oferta intirziata oferta depusa la alta adresa decat cea indicata in anunt si in documentatia de
atribuire ori este primita de achizitor dupi expirarea datei limita de depunere. Ofertele intirziate se pastreaza

la sediul achizitorului nedeschise.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
2.1. Descriere

2.1.1. Denumirea contractului de achizitie:

personala”

Titlu: Servicii hoteliere (cazare, masa/catering si inchiriere sala) pentru organizarea programului de dezvoltare

2.1.2. Descriere produselor / serviciilor / lucrarilor ce vor fi achizitionate
Achizitie de ,,Servicii hoteliere (cazare, masd/catering si inchiriere sala) pentru organizarea programului de
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dezvoltare personala in Piatra Neamt in vederea implementarii corespunzatoare a componentelor activitatii de
A8 din cadrul proiectului,,PARTENERIAT PENTRU OCUPARE in regiunile Bucuresti-1lfov, Nord-Est si Sud-Est”, -
POSDRU/125/5.1/5/128806.

Contractul se va presta in conformitate cu prevederile legislative nationale si europene referitoare la fondurile
structurale, Tn special la Fondul Social European, respectiv prevederile conditiilor Generale si Speciale ale
contractului de finantare, Ghidul solicitantului, Manualul beneficiarului elaborate de AMPOSDRU si MFE nr.
1120/15.10.2013 publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 650 din data de 22 octombrie 2013 privind aprobarea Procedurii
simplificate aplicate de beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din instrumente structurale, obiectivul
"Convergenta", precum i in cadrul proiectelor finantate prin mecanismele financiare SEE si norvegian pentru atribuirea
contractelor de furnizare, servicii sau lucrari.

2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare

() Lucriri (b) Produse O (c) Servicii O
Executie Cumpdrare [] Categoria serviciului
Proiectare si executie Leasing 2A X
Realizare prin orice mijloace corespunzitoare | Inchiriere 2B X
cerintelor specificate de achizitor Cumparare in rate
Principala locatie a lucrarii Principalul loc de livrare: Principalul loc de prestare:

Piatra Neamt, Romania
in locatia propusa de Ofertant

COD CPV
55100000-1 Servicii hoteliere
55130000-0 Alte servicii hoteliere
70310000-7 Servicii de Inchiriere sau de vanzare de imobile
55120000-7 Servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel

2.1.4. Durata contractului de achizitie
Maxim 2 luni de la semnarea contractului.

3. CRITERII/CERINTE DE CALIFICARE SI/'SAU SELECTIE
Criteriile/cerintele de calificare vor fi sustinute de Ofertant cu documentele justificative solicitate.

Atentie:

e fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei. in cazul in care acestea sunt semnate de o alti
persoani, aceasta va prezenta o imputernicire;

e documentele emise in altd limba decit roména trebuie si fie insotite de traducerea autorizata si legalizata in

limba romani;

toate documentele vor avea, pe langa semnitura, mentionat in clar numele intreg;

nu se folosesc nume si semnaturi prescurtate;

documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri/ consortiu;

toate documentele solicitate trebuie sa fie valabile la data deschiderii ofertelor;

documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau copie legalizata, daca nu se

specifica altfel;

3.1 Situatia personala a ofertantului

Criteriul/Cerinta Documente care sa sustina criteriul care
vor fi depuse de Ofertant
Declaratie privind Ofertantul trebuie si demonstreze ci NU | 1. Declaratie privind eligibilitatea -
eligibilitatea SE AFLA in urmitoarele situatii: Formular nr. 2
e A fost condamnat n ultimii 5 ani
Solicitat: DA prin hotdrarea definitivd a unei instante

judecdtoresti, pentru  participare  la
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Criteriul/Cerinta Documente care sa sustina criteriul care
vor fi depuse de Ofertant

activitati ale unei organizatii criminale,
pentru coruptie, pentru frauda si/sau
pentru spalare de bani;

e a intrat in faliment ca urmare a
hotararii pronuntate de judecitorul-sindic;

e nu si-a indeplinit obligatiile de
plata a  impozitelor, taxelor si
contributiilor de asigurari sociale catre
bugetele componente ale  bugetului
general consolidat, in conformitate cu
prevederile legale Tn vigoare in Romania
sau 1n tara in care este stabilit;

e in ultimii 2 ani nu si-a Indeplinit
sau si-a indeplinit Tn mod defectuos
obligatiile contractuale, din motive
imputabile ofertantului in cauza, fapt care
a produs sau este de naturd sd produca
grave prejudicii beneficiarilor acestuia;

e a fost condamnat, in ultimii trei
ani, prin hotararea definitivd a unei
instante judecatoresti, pentru o faptd care
a adus atingere eticii profesionale sau
pentru comiterea unei greseli in materie
profesionala

e prezintd informatii false sau nu
prezinta informatiile solicitate de cétre
autoritatea  contractantd, in  scopul
demonstrarii Indeplinirii criteriilor de
calificare si selectie.

Achizitorul ARE DREPTUL DE A EXCLUDE de la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publici
orice Ofertant care se afla in oricare dintre urmaitoarele situatii:

a) fost condamnat in ultimii 5 ani prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participare la
activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani;

b) a intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

€) nu si-a indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale catre bugetele
componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in Romania sau in tara in
care este stabilit;

d) 1in ultimii 2 ani nu si-a indeplinit sau si-a indeplinit in mod defectuos obligatiile contractuale, din motive
imputabile ofertantului in cauzi, fapt care a produs sau este de naturd sid producd grave prejudicii beneficiarilor
acestuia;

e) a fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotérarea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru o fapta care a
adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie profesionala

f) prezintd informatii false sau nu prezintd informatiile solicitate de citre autoritatea contractanta, in scopul
demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.

Declaratie privind Ofertantul trebuie sa prezinte o Se va completa si prezenta:
conflictul de interese declaratie prin care sa ia la cunostinta

urmatoarele: Declaratie 1n original pe proprie raspundere
SolicitatX ca nu se afla in conflict de interese

- evitarea situatiei in care exista legaturi Formular nr. 4

intre structurile actionariatului
beneficiarului si ofertantii acestuia;
- evitarea situatiei in care exista legaturi

i AN AN /RN
. S o
g als A ANOFMN\ ANOFMN\ ANOFMN\
5pec ial AGENTIA JUDETEANA AGENTIA JUDETEANA AGENTIA JUDETEANA
Olympics e oA kY e MCANEAT 7O MUNGA CONSTANTA.
Romania

Pagina 4 din 16



©
Te
GUVERNUL ROMANIE!

Fondul Social European Instrumente Structurale MINISTERUL MUNCII, FAMILIE!
POSDRU 2007-2013 2007-201 PROTECTIE! SOCIALE

MOTIVATION~

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIE!
“ . . . - | PERSOANELOR VARSTNICE
Proiect cofinantat de Fondul Social European prin Programul OIRPOSDRU REGIUNEA NORD-EST
Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013"
Investeste in oameni!

Criteriul/Cerinta Documente care sa sustina criteriul care
vor fi depuse de Ofertant

intre intre membrii comisiei de evaluare si
ofertanti

- evitarea situatiei in care ofertantul
castigator detine pachetul majoritar de
actiuni in doua firme participante pentru
acelasi tip de achizitie

Certificat privind Ofertantul trebuie si prezinte un Se va completa si prezenta:

participarea la licitatie cu | certificat prin care si ia la cunostinta

ofertd independenti urmatoarele: Certificat privind participarea la licitatie cu
1. descalificarea de la procedura de oferta independentd - Formular nr. 3

Solicitat[X] achizitie publica in conditiile in care cele

declarate se dovedesc a fi neadevarate si/sau
incomplete in orice privinta;

2. fiecare semnatura prezenta pe document
reprezinta persoana desemnata sa inainteze
oferta de participare, inclusiv in privinta
termenilor continuti de oferta;

3. oferta prezentata a fost conceputa si
formulatd in mod independent fata de
oricare concurent, fara a exista consultari,
comunicari, intelegeri sau aranjamente cu
acestia;

4. oferta prezentata nu contine elemente
care deriva din intelegeri intre concurenti in
ceea ce priveste preturile/tarifele,
metodele/formulele de calcul al acestora,
intentia de a oferta sau nu la respectiva
procedurd sau intentia de a include in
respectiva oferta elemente care, prin natura
lor, nu au legétura cu obiectul respectivei
proceduri;

5. oferta prezentatd nu contine elemente
care deriva din intelegeri intre concurenti in
ceea ce priveste calitatea, cantitatea,
specificatii particulare ale produselor sau
serviciilor oferite;

6. detaliile prezentate in oferta nu au fost
comunicate, direct sau indirect, niciunui
concurent Tnainte de momentul oficial al
deschiderii publice, anuntatd de contractor.

3.2 Capacitatea de exercitare a activititii profesionale (inregistrare)

Cerinte obligatorii in vederea Detalierea cerintei Documente care sa sustina cerintele
calificarii ofertantului
Forma de inregistrare precum | Sa dovedeasca forma de inregistrare Documentele care trebuie prezentate Tn
si obiectul de activitate precum si obiectul de activitate, ca cazul persoanelor juridice/fizice:
persoana fizica sau juridica si, daca este
cazul, atestarea ori apartenenta din 1. Certificat de Tnregistrare:
Persoane juridice/fizice romane | punct de vedere profesional, in - pentru firme — eliberat de Ministerul
conformitate cu prevederile din tara in Justitiei — Oficiul Registrului Comertului
Solicitat[X] care ofertantul este stabilit. sau echivalent, copie conform cu
,‘ifﬁf.‘ O (o)
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Cerinte obligatorii in vederea
calificarii ofertantului

Detalierea cerintei

Documente care sa sustina cerintele

O

Nesolicitat

originalul, semnata si stampilata de
Ofertant;
2. Orice alte documente care dovedesc

forma de Tnregistrare/atestare ori
apartenenta din punct de vedere
profesional.

w

Formular nr. 5 — Informatii generale
4. Formular nr. 6 — Declaratie privind
calitatea de participant la procedura

Documentele care trebuie prezentate Tn
cazul ONG - Extras de la Registrul
Asociatiilor si Fundatiilor si documente
justificative ~ (Statut, Act constitutiv,
incheierea judecatoreasca, extras, etc.)

Persoane juridice/fizice straine
Solicitat D(
Nesolicitat O

Sa dovedeasca forma de Inregistrare
precum si obiectul de activitate, ca
persoana fizica sau juridica si, daca este
cazul, atestarea ori apartenenta din
punct de vedere profesional, in
conformitate cu prevederile din tara in

Pentru firme: documente care dovedesc
forma de inregistrare/atestare ori
apartenenta din punct de vedere profesional;
pentru ONG — Extras de la Registrul
Asociatiilor si Fundatiilor sau documente
justificative (Statut, Act constitutiv etc.)

care ofertantul este stabilit

4. CRITERIUL APLICAT PENTRU STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Pretul cel mai scazut

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic

In cazul in care se prezinta minim 2 oferte EGALE in ceea ce priveste pretul propus, atunci criteriile de
departajare a ofertelor va fi tot pretul si se vor cere ofertantilor respective reofertarea din punct de vedere
financiar in vederea departajarii obiective a ofertelor.

Tuturor ofertantilor 1i se va comunica prin e-mail sau fax rezultatul selectiei.

Se vor lua in considerare

doar ofertele care respecta cerintele tehnice minimale specificate in cadrul

specificatiile tehnice. Ofertele care nu le respecta vor fi considerate neconforme.

5. PREZENTAREA OFERTEI

5.1. Garantie de

participare (GP)

NU se solicita plata vreunei garantii de participare.

5.2. Limba de redactare a
ofertei

Ofertele, orice corespondentd si documente legate de procedura de atribuire
transmise intre Ofertant si Achizitor trebuie sa fie in limba roméana.

Documentele emise in altd limbd pot fi furnizate de ofertant, cu conditia ca
acestea sa fie insotite de traducerea autorizata in limba romand si legalizata
notarial in cazul documentelor ce dovedesc criteriile de calificare si/sau selectie

de la punctul 3, mai putin cele unde se precizeaza altfel.

5.3. Moneda Tn care este | Lei
exprimat pretul
contractului
,ﬂ.(‘"ff.‘ /ii'\ o)
Sgﬁé? N /AN m
goals _ ANOFM\ ANOFN\ ANOFMN\
Special AGENTIA JUDETEANA AGENTIA JUDETEANA AGENTIA JUDETEANA
Olympics e wokcAFOY T P OE WUNCA CONSTANTA.
Romania

Pagina 6 din 16



UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIE!

“Proiect cofinantat de Fondul Social European prin Programul

<

Instrumente Structurale
2007-201

fe

MOTIVATION~

GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL MUNCII, FAMILIE!
PROTECTIEI SOCIALE
$! PERSOANELOR VARSTNICE
OIRPOSDRU REGIUNEA NORD-EST

Fondul Social European
POSDRU 2007-2013

Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013"

Investeste in oameni!

5.4. Perioada minima de
valabilitate a ofertei

30 de zile de la data limita de depunere a ofertelor.

5.5. Continutul ofertei

Oferta trebuie sa contind: documentele de calificare, oferta tehnicd si oferta
financiara care trebuie sa fie transmise Achizitorului intr-un plic sigilat.

Paginile din dosarul cu documentele solicitate trebuie sa fie numerotate si trebuie
sd contind un OPIS al documentelor, inclusiv cu numarul paginii de referinta.
Oferta trebuie s contina un exemplar in original.

Cerintele prezentei documentatii de atribuire sunt considerate minime si
obligatorii. Nu se acceptd niciun fel de deviere de la acesta, iar orice oferta care
nu respecta cerintele din prezenta documentatie va fi declarata neconforma.

La depunerea ofertelor, ofertantii trebuie sd respecte toate instructiunile,
formularele, caietul de sarcini, clauzele contractuale si specificatiile continute in
aceasta documentatie pentru procedura de atribuire a contractului. Transmiterea
unei oferte care nu contine toate informatiile si documentele cerute, pana la
termenul limitd de depunere a ofertelor specificat, va putea duce la respingerea
ofertei.

Esecul de a depune o ofertd care sd contina toate informatiile cerute in termenul
previzut va duce la respingerea ofertei. Formularele prevdzute in cadrul
documentatiei de atribuire trebuie completate in mod corespunzator. Formularele,
declaratiile si certificatele prevazute trebuie semnate, in original, daca nu se
specifica altfel, de persoanele sau institutiile autorizate.

Ofertele se primesc la adresa, data si ora limita precizate la punctul 1.2 de
mai sus. Sunt acceptate ofertele operatorilor economici transmise in original, n
plic inchis pe care sunt mentionate in clar numele complet si adresa ofertantului,
numele complet si adresa achizitorului, precum si denumirea proiectului si a
achizitiei pentru care se oferteaza.

Ofertele, intocmite ntr-un singur exemplar original, vor fi transmise in atentia
persoanelor indicate de Achizitor. Plicul este insotit de scrisoare de inaintare,
imputernicire persoana delegata din partea societatii sa semneze oferta in situatia
in care oferta un este semnata de catre reprezentantul legal la ofertantului.

5.6. Documente de
calificare
SECTIUNEA A

Documentele de calificare — documentele solicitate la punctul 3 si urmaitorii in
prezenta documentatie.

5.7. Modul de prezentare a
propunerii tehnice

Ofertantul va prezenta oferta tehnica astfel incat sa se asigure posibilitatea
verificarii corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile tehnice
prevazute in prezenta procedura de atribuire tinand cont de faptul ca aceste

SECTIUNEA B specificatii sunt minimale.
Propunerea tehnica va fi semnata de persoanele imputernicite ale
ofertantului, va avea un caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului pe toata perioada de valabilitate stabilita de Achizitor.
Este recomandat ca Operatorul economic sa prezinte urmatoarele elemente, ca
parte a propunerii tehnice: metodologia de prestare a serviciilor si organizarea
activitatilor si un Grafic de indeplinire a contractului.
De exemplu:
Metodologia de prestare a serviciilor
a) Prezentarea aspectelor considerate de catre ofertant ca fiind esentiale pentru
,ffﬁf.‘ O [e)
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obtinerea rezultatelor asteptate ale contractului

b) descrierea detaliata a serviciilor propuse de ofertant pentru realizarea
activitatilor, in vederea indeplinirii contractului si documentele ce trebuie
prezentate pentru fiecare activitate

c) descrierea facilitatilor suport (resurse tehnice, logistice, administrative etc.) pe
care ofertantul le pune la dispozitie in scopul realizarii activitatilor propuse.

Organizarea si planificarea activitatilor si graficul de implementare a
acestora

a) Planificarea, succesiunea si durata activitdtilor si etapelor, ludndu-se in
considerare si timpul necesar pentru mobilizare, cu evidentierea momentelor
semnificative ale proiectului si utilizarea resurselor pentru fiecare etapa, in raport
Cu necesitatea atingerii rezultatelor

Va fi prezentat Formularul de oferta - Formular nr. 8

5.8. Modul de prezentare a | Va fi prezentat Formularul de ofertd - Formular nr. 7.

propunerii financiare Propunerea financiara, trebuie sa fie in LEI cu prezentarea TV A separat.
Se va prezenta un centralizator/detaliere a ofertei financiare pe servicii/cantitati.
SECTIUNEA C Platile in baza acestui contract vor fi efectuate in lei.

Lipsa formularului de oferta = lipsd ofertd, respectiv lipsa actului juridic de
angajare n contract, va fi respinsi ca neconforma.

In conditiile in care ulterior transmiterii comunicarilor privind atribuirea
contractului ofertantul declarat castigator modifica conditiile de furnizare a
produselor introducand conditii dezavantajoase pentru achizitor, contractul de
furnizare, nu va fi semnat de catre achizitor ca urmare a faptului ca ofertantul si-a
modificat oferta depusa in cadrul procedurii ulterior termenului limita de
depunere a ofertelor.

5.9. Modul de prezentare a | Ofertele trebuie depuse pana la data limitd de depunere a ofertelor specificat in
ofertei la depunere Anuntul de participare.

Ofertele trebuie sd contind un dosar al ofertei grupat in trei sectiuni separate,
marcate corespunzator cu: "Sectiunea A” — Documente de calificare ", "
Sectiunea B - Oferta Tehnicd" si " Sectiunea C - Oferta Financiard" inserate

Tntr-un singur plic.

Ele trebuie sa contind documentele solicitate si sa fie inaintate:

e prin scrisoare recomandata cu confirmare de primire (serviciu postal
oficial sau curierat rapid) catre FUNDATIA MOTIVATION
ROMANIA., Adresa: Bd. Tuliu Maniu nr. 7, corp Z, sector 6, Bucuresti,
Romania, SAU

e livrate personal la aceeasi adresa, pe baza unei scrisori de Tnaintare
completata conform Formularului nr. 1 - semnata si datata, direct catre
Achizitor.

Ofertele depuse prin alte mijloace decat cele mentionate anterior nu vor fi luate in
considerare.

,;F:’”;.‘ ( i . [o) m
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EXTERIOR PLIC — marcat
conform 5.8 din Documentatia
pentru ofertanti

DOSAR OFERTA CU OPIS

FORMULAR 1 LIPIT

PE PLIC

Pe pachetul exterior se vor scrie urmatoarele informatii:

a) adresa unde trebuie depuse ofertele

b) Numele contractului de achizitie publica pentru care se depune oferta

¢) Numele persoanei de contact indicata indicata;

d) Cuvintele “A nu se deschide Tnaintea sesiunii de deschidere a ofertelor”;
e) Numele ofertantului.

f) ID proiectului si titlul proiectului POSDRU

Nu vor fi admise plicuri exterioare deteriorate sau desfacute, la depunerea
ofertelor.

5.10. Posibilitatea
retragerii sau modificarii
ofertei

Ofertantii 1si pot modifica sau retrage ofertele printr-o instiintare scrisa inainte de
termenul limita de depunere a ofertelor.

Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana cel tarziu cu o zi inainte de data
stabilitd pentru depunerea ofertelor, prin solicitare scrisa adresata achizitorului in
vederea modificarii ofertei.

Dupa termenul limita de depunere a ofertelor nu se poate modifica nici o oferta
depusa.

Orice astfel de notificare de modificare sau retragere trebuie sa fie elaborata si
depusa in conformitate cu cerintele din prezenta documentatie de atribuire,
Sectiunea 5.9. de mai sus. Pe plicul exterior trebuie sa se scrie ‘Modificare” sau
'Retragere’ , dupa caz.

e considera oferta intarziata oferta depusa la alta adresa decat cea indicata in
anunt si in documentatia pentru ofertanti ori este primita de achizitor dupa
expirarea datei limita de depunere. Ofertele Tintarziate nu se returneaza
ofertantului si se vor arhiva de Achizitor nedeschise.

5.11. Costurile de
pregitire a ofertelor

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregitirea si depunerea ofertei
nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul
economic ofertant.

5.12. Informatii referitoare

Termene pentru prestarea serviciilor sunt mentionate in Specificatiile Tehnice.

la  termenele pentru
prestarea serviciilor
AR . o
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5.13. Modalitati de
contestare a  deciziei
achizitorului de atribuire a
contractului de achizitie si
de solutionare a
contestatiei

Baza legald pentru atribuirea contractului este Ordinul MFE nr. 1120/15.10.2013
publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 650 din data de 22 octombrie 2013.

Ofertantii care considera ca au existat neconcordante in atribuirea contractului de
achizitie vor putea depune contestatie scrisd, in termen de maximum doua zile
calendaristice de la data informarii ofertantilor cu privire la rezultatul procedurii
de atribuire si va fi adresatd Achizitorului. Contestatia va fi examinatd de catre
comisia de deschidere a ofertelor. Fiecare contestatie va primi raspuns in scris, in
termen de maxim 2 zile calendaristice de la data depunerii contestatiei. In cazul
determindrii nerespectarii normelor legislative sau instructiunilor AMPOSDRU in
vigoare, managerul de proiect va lua o decizie in acord cu normele legislative sau
instructiunile AMPOSDRU 1n vigoare.

In cazul in care contestatarul nu va fi multumit de raspunsul primit de la Achizitor
la contestatia sa, se va putea adresa instantei competente.

5.14. Clauzele contractuale
obligatorii, inclusiv
conditiile de actualizare/
modificare a  pretului
contractului de achizitie

Toate clauzele sunt prezentate Tn modelul de contract care face parte
integranta din prezenta documentatie de atribuire.

De retinut ca pretul NU ESTE FERM putindu-se modifica per total in
functie de participantii la evenimente.

6. Sursa de finantare a contractului:
Proiect cofinantat din FSE prin POSDRU 2007-2013, Axa prioritara 5 ,,Promovarea masurilor active de ocupare”,

Domeniul major de interventie 5.1 ,.Dezvoltarea si implementarea masurilor active de ocupare”

7. Valoarea estimata a contractului de achizitie publica:

maxim 5243,86 Ron fira TVA, respectiv

1168,37 Euro fara TVA la cursul BNR din data de 08.01.2015, 1Euro= 4,4674 Lei.

8.1 Evaluarea/verificarea
documentelor de calificare

Oferta va fi evaluata in conformitate cu criteriile de calificare descrise
in documentatia de atribuire.

Oferta este considerati INACCEPTABILA in urmitoarele situatii:

- a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe
dintre cerintele de calificare stabilite in documentatia de atribuire sau
nu a prezentat documente relevante in scopul confirmarii celor
mentionate in declaratia initiala;

- constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa
care nu poate fi luatd in considerare intrucat nu este precizata
posibilitatea depunerii de oferte alternative;

- nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la
conditiile specifice de munca si de protectia muncii;

- pretul fard TV A inclus In propunerea financiard depaseste valoarea
estimatd prevazuta si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri
suplimentare;

- pretul fard TV A inclus in propunerea financiara depaseste valoarea
estimata prevazuta si desi exista posibilitatea disponibilizarii de
fonduri suplimentare:

a. pretul este mai mare decat valoarea estimata prevazuta

b. incheierea contractului la pretul respectiv al conduce 1a eludarea
acelor prevederi ale actelor juridice care instituie obligatii ale

A 2 o
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Achizitorului Tn raport cu anumite praguri valorice;

- oferta are un pret neobignuit de scazut pentru ceea ce urmeaza a fi
executat astfel Thcat nu se poate asigura indeplinirea contractului la
parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

O oferta este considerati NECONFORMA in urmitoarele situatii:

a. nu satisface In mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

b. contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-
a stabilit autoritatea contractanta in documentatia de atribuire, care in
mod evident sunt dezavantajoase pentru aceasta din urma iar
ofertantul nu accepta renuntarea la clauzele respective;

c. contine 1n cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt
rezultatul liberei concurente si care nu pot fi justificate;

d. in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a previzut
defalcarea pe loturi, oferta este prezentatd fara a se realiza distinctia
pe loturile ofertate fiind astfel imposibild aplicarea criteriului de
atribuire pentru fiecare lot in parte.

8.2. Evaluarea ofertei tehnice Oferta tehnica va fi evaluata in conformitate cu specificatiile tehnice
si documentele solicitate.

8.3. Evaluarea ofertei financiare Oferta financiara va fi evaluata in functie de pretul fara TVA cel mai
scdzut.

8.4. Informare ofertanti Achizitorul va informa ofertantii cu privire la rezultatul aplicarii

procedurii de atribuire in conformitate cu prevederile Ordinului
MFE nr. 1120/15.10.2013 publicat in Monitorul Oficial, Partea |
nr. 650 din data de 22 octombrie 2013.

9. SPECIFICATII TEHNICE /CAIET DE SARCINI

1. Informatii generale relevante

FUNDATIA MOTIVATION ROMANIA in calitate de Beneficiar de fonduri structurale prin
Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 - 2013, a incheiat in anul
2014 cu Organismul intermediar Regional pentru POSDRU regiunea Nord-Est, delegat de catre
Autoritatea de  Management pentru  POSDRU, contractul de  finantare  nr.
POSDRU/125/5.1/5/128806 ,,PARTENERIAT PENTRU OCUPARE in regiunile Bucuresti-
IIfov, Nord-Est si Sud-Est”, termenul de implementare al proiectului intre 31.03.2014 -
30.09.2015.

In vederea implementirii corespunzitoare a componentelor activititii A8 din cadrul
proiectului mai sus mentionat beneficiarul privat FUNDATIA MOTIVATION ROMANIA
doreste prestari ,Servicii hoteliere (cazare, masd/catering si inchiriere sala) pentru organizarea
programului de dezvoltare personala in conformitate cu specificatiile tehnice din documentatia
pentru ofertanti/de atribuire.

2.Scopul contractului
Prestarea de servicii de hoteliere (cazare cu mic dejun inclus, cina, catering/masa pranz,
pause de cafea si inchiriere sala de conferinte) pentru implementarea corespunzatoare a activitatii
specifice A8 din cadrul proiectului/Contractului de finantare mai sus mentionat.

\ () o
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3. Supozitii si riscuri
3.1. Supozitii care stau la baza contractului
 TIndeplinirea angajamentelor asumate prin contractul de finantare POSDRU;
e Implementarea corespunzatoare a activitatilor proiectului POSDRU.
3.2. Riscuri
Riscurile care vor fi luate in considerare pe parcursul derulirii contractului, sunt:
o Intarzieri pe parcursul derularii procedurii de atribuire din cauza contestatiilor si aprobarilor
necesare pentru documente, care pot afecta demararea la timp a contractului.

o intarzierea platilor din cauza nerambursirii la timp a cheltuielilor de
AMPOSDRU/OIPOSDRU.

catre

4. ACTIVITATI EFECTUATE DE CATRE PRESTATOR
Pentru organizarea programului de dezvoltare personala se urmareste obtinerea unei oferte

personalizate de:
a) servicii de hoteliere (cazare, mic dejun si cind) intre 26 — 28 ianuarie 2015
b) alte servicii hoteliere (inchiriere sala de curs / reuniune, catering pranz si pauze de cafea) pentru
perioada 27-28 ianuarie 2015.

Pentru desfasurarea acestor servicii Ofertantul trebuie sd aibd in vedere sd oferteze o singura
locatie hoteliera de minim 2 stele in care se vor desfasura toate activitatile mai jos mentionate.

Activitatea 1: Prestarea de servicii hoteliere (cazare, mic dejun si cind) pentru participantii la
reuniune
Subactitatea 1.1 — Prestarea de servicii de cazare cu mic dejun inclus

Necesar:

e 2 camere single intre 26 — 28 ianuarie 2015 (3 nopti de cazare — intrare 26.01.2015 — iesire
29.01.2015) pentru 2 persoane

e 1 camera dubla intre 26 — 28 ianuarie 2015 (3 nopti de cazare — intrare 26.01.2015 — iesire
29.01.2015) pentru 2 persoane

Conditii minime si obligatorii pentru cazare:

e Cazarea se va face intr-un Hotel de minim 2*

e Cazarea participantilor se va efectua in cadrul unei unitati hoteliere cu o
pozitionare centrala sau usor accesibila, aproape de mijloace de transport in
comun, pentru a putea permite accesul cu usurinta pentru toti participantii.

e Cazarea se va face in locatia in care se va desfasura reuniunea

e Cazarea se face in camere single, cu mic dejun inclus, sau bufet suedez

e Hotelul trebuie sa dispuna de un spatiu de depozitare a bagajelor
participantilor, care sa fie la dispozitia acestora in ultima zi de desfasurare a
evenimentului.

Ofertantul va prezenta:
e propunerile de hoteluri
e documente care sa ateste categoria de clasificare a hotelului (minim 2 stele).

A o o
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Atentie!Numirul zilelor este estimativ si poate varia. Reducerea numirului de zilelor nu impune Achizitorului
obligatia de a achita costurile legate de respectivele servicii de cazare neprestate!

Subactitatea 1.2 — Prestarea de servicii de asigurare cina pentru persoanele cazate
Necesar:
e 4 cine/zi meniuri fixe intre data de 26 — 28 ianuarie 2015 (3 seri)

Cina se va asigura sub forma de meniu fix format din:
e aperitiv / ciorba / supa /

fel principal cald cu garnitura si salata

desert

apa platd/minerala

paine

Conditii minime si obligatorii pentru asigurarea cinei:

e Servirea cinei se va realiza intr-o locatie special conceputa din acelasi hotel
propus de Ofertant pentru organizarea reuniunii dintre 27 — 28 ianuarie 2015.

e Meniul pentru cina se va stabili de comun acord de catre reprezentantul
hotelului si Fundatia Motivation Romania.

e Ofertantul va asigura optiunea de ajustare a meniului, In functie de cerinte,
pentru vegetarieni.

e Orade servire a cinei va fi comunicata Achizitorului cu cel putin 1 zi Thainte de
prestare.

e Alte necesitati privind asigurarea cateringului: mese pentru servire si consum
propice servirii de alimente si bauturi, personal -calificat, vesela din
portelan/sticla (exclus vesela si tacamuri din plastic).

Ofertantul va prezenta:
e propunerile de hoteluri, locatia de asigurare a cinei
e in propunerea tehnicd se vor include minim 2 optiuni de meniuri care sa
cuprindd necesarul de mai sus.

Atentie!Numairul persoanelor care vor fi cina este estimativ si poate varia in functie de persoane efectiv cazate.
Reducerea numéirului de participanti ca urmare a neprezentirii acestora la evenimente nu impune
Achizitorului obligatia de a achita costurile legate de respectivele servicii de asigurare cina neprestate!

Activitatea 2: Alte servicii hoteliere (inchiriere sala de reuniuni, catering prinz si pauze de

cafea)
Subactitatea 2.1 — Asigurare/Inchirierea sali pentru reuniunea partenerilor
Necesar:
e 1 sald de organizare reuniune disponibild in data de 27- 28 ianuarie 2015 intre orele 09 —
17

e Sala va respecta urmatoarele criterii arhitecturale:
v’ Sa fie suficient de spatioasa - minim 40 de metri patrati ;
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eJe, v e

de aranjare, curata si cu mobilier modular, amplasabil in functie de necesitdatile
Beneficiarului

v’ Sa nu aiba stalpi de sustinere, perefi despartitori sau alte elemente arhitecturale ce
ar putea impiedica vizibilitatea persoanelor aflate in sala.

v’ Sa aiba lumina naturala, dar cu posibilitatea de proiectie in conditii bune

v’ Sa fie izolata fonic §i separata prin pereti despartitori de alte incaperi ale unitafii
de cazare, astfel incat participantii sa nu fie deranjati de activitati desfasurate in
apropierea salii de seminar (spre exemplu, nu se accepta organizarea evenimentelor in
locatii de servire a meselor, de tip restaurant, bar etc).

e Prestatorul va asigura marcarea corespunzatoare a spatiilor in care se vor desfasura

activitatile accesorii reuniunii: catering si pauzele de cafea.

Ofertantul va prezenta:
e propunerile de hoteluri, denumirea si suprafetele salii/salilor ofertate

Achizitorul 1si rezerva dreptul de a vizita sala propusa / salile propuse pentru a verifica
conformitatea acestora cu prevederile din propunerea tehnica si caietul de sarcini.

Subactitatea 2.2 — Asigurarea servicii lor de catering/bufet suedez pentru participanti
Necesar:

e servicii de asigurare catering/ sau bufet suedez/ sau masa/ sau hrana pentru pranz intre
data de 27 — 28 ianuarie 2015 pentru aproximativ 16 de persoane va contine (mancare
calda minim 2 sortimente din care minim 2 tipuri de supe/ciorbe/creme, cel putin 2 feluri
principale, 2 sortimente de salate, minim 2 tipuri de desert).

e Gama de bauturi: apa plata si minerala, intr-0 cantitate direct proportionala cu necesitatile
participantilor, dar numai putin de numarul efectiv al participantilor la eveniment pe
fiecare fiecare tip de bautura.

Conditii minime si obligatorii pentru asigurarea bufetului suedez:

e Servirea bufetului suedez se va realiza intr-o locatie special conceputd din
acelasi hotel propus de Ofertant pentru organizarea reuniunii din 27 - 28
lanuarie 2015.

e Meniul se va stabili de comun acord de catre reprezentantul hotelului si
Fundatia Motivation Romania.

e Ofertantul va asigura optiunea de ajustare a meniului, in functie de cerinte,
pentru vegetarieni.

e Ora de servire a bufetului suedez va fi comunicata Prestatorului cu cel putin 1
zi inainte de prestare, in functie de agenda reuniunii.

e Alte necesitati privind asigurarea cateringului: mese pentru servire si consum
propice servirii de alimente si bauturi, personal -calificat, vesela din
portelan/sticla (exclus vesela si tacamuri din plastic).

Ofertantul va prezenta:
e propunerile de hoteluri, locatia de asigurare a bufetului suedez
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e in propunerea tehnica minim 2 optiuni de meniuri care sa cuprinda necesarul de
mai sus.

Subactitatea 2.3 — Asigurarea servicii lor de pauzd de cafea pentru participanti

Necesar:

e servicii de asigurare 2 pauze de cafea/zi intre data de 27-28 ianuarie 2015 (2 zile) pentru
aproximativ 16 de persoane

e pauza de cafea se va servi participantilor in fiecare din cele zi a reuniunii si va include
cafea, ceai, zahar si lapte pentru cafea, apa platd si minerald imbuteliatd, produse de
patiserie dulci si sarate, servetele, lingurite. Produsele si bauturile din cadrul coffe break
vor fi asigurate de prestator intr-o cantitate direct proportionala cu necesitatile
participantilor, dar numai putin de numarul efectiv al participantilor la eveniment.

Conditii minime si obligatorii pentru asigurarea pauzei de cafea:

e Servirea pauzei de cafea se va realiza intr-o locatie special conceputa din acelasi hotel
propus de Ofertant pentru organizarea reuniunii din 27-28 ianuarie 2015, respectiv in sala
de reuniune/curs in care se va desfasura cursul sau in imediata apropiere a acesteia,
suficient de mare pentru a permite deservirea in bune conditii a unui numar de aproximativ
16 persoane, inclusiv persoane in scaune rulante.

e Orele de servire a pauzelor de cafea vor fi comunicate prestatorului de servicii cu cel putin
2 zile Tnainte de organizarea reuniunii, in baza agendei Achizitorului.

e Numarul exact de participanti se va comunica Prestatorului cu 2 zile inaintea fiecrui curs.

Ofertantul va prezenta:
e propunerile de hoteluri, locatia de asigurare a pauzelor de cafea

Atentie!Numarul persoanelor care vor fi beneficia de pauze de cafea este estimativ si poate varia in functie de
persoane efectiv care vor participa la reuniune. Reducerea numirului de participanti ca urmare a
neprezentirii acestora la evenimente nu impune Achizitorului obligatia de a achita costurile legate de
respectivele serviciile neprestate!

5. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI

5.1. Entitdatile responsabile

FUNDATIA MOTIVATION ROMANIA va indeplini rolul de Achizitor in cadrul contractului si va fi
responsabil pentru toate aspectele procedurale legate de procesul de atribuire si management financiar.
Prestatorul va presta serviciile si activitdtile descrise in prezentele specificatii tehnice, in cantitatile
solicitate §i cu caracteristicile tehnice solicitate. Va respecta toate aspectele financiare, va indeplini
activitatile si va efectua cheltuielile in conformitate cu prevederile mentionate in contract. Prestatorul va
gestiona toate aspectele administrative si organizationale. Prestatorul trebuie sd aiba un sediu sau un punct
de lucru unde va dispune de linie telefonica, fax, e-mail pe toata perioada derularii contractului.

5.2. Sprijin ce va fi furnizat de Achizitor
Achizitorul va furniza toate informatiile si va coopera cu Prestatorul in vederea obtinerii celor mai bune
rezultate. De asemenea, va furniza la timp §i ne-oneros toate informatiile disponibile necesare contractului.

6. DATA DE INCEPERE A CONTRACTULUI SI PERIOADA DE EXECUTIE A ACESTORA
Data planificata pentru prestarea serviciilor este intre data de 26 — 28 ianuarie 2015, iar durata contractului
este 2 luni de la semnarea acestuia.
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7.CONDITII DE PLATA

Plata se va face pe baza de factura, urmare aprobarii de catre Achizitor a furnizarilor de efectuate, dupa
incheierea unui Proces Verbal de Receptie fara obiectiuni prin care achizitorul/beneficiarul-cumparator si
ofertantul/furnizorul-vanzator constata faptul ca serviciile au fost prestate corespunzator si la termen.

Pe factura se va specifica numele proiectului ,,PARTENERIAT PENTRU OCUPARE in regiunile Bucuresti-
IlIfov, Nord-Est si Sud-Est”, numarul de identificare al contractului POSDRU/125/5.1/S/128806 si numirul
contractului de prestarui servicii incheiat intre Achizitor si Prestator.

Plata se va face in termen de maxim 30 de zile de la semnarea procesului verbal de receptie.

In cazul in care pana la sfarsitul deruldrii contractului nu au fost furnizate cantititile mentionate in
Documentatia pentru Ofertanti, pretul final al contractului va fi compus din preturile cumulate ale
serviciilor solicitate prin comenzile succesive transmise de Achizitor. Cantitatile mentionate in comenzile
si livrarile efective il vor exonera pe Achizitor de plata totald a contractului ofertatd de Furnizor.

Elaborat de: Aprobat:
Nume si . -
> Dragos — Sebastian Saulea Elena Filip
Prenume
Functia . . . .
Expert achizitii publice Manager Financiar
Semnitura
Data 08 ianuarie 2015
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